
B U P A T I B E R A U 
P R O V I N S I K A L I M A N T A N T I M U R 

P E R A T U R A N B U P A T I B E R A U 

N O M O R 1 9 T A H U N 2 0 1 5 

T E N T A N G 

R I N C I A N T U G A S P O K O K , F U N G S I D A N T A T A K E R J A 
D I N A S P E N D A P A T A N D A E R A H K A B U P A T E N B E R A U 

D E N G A N R A H M A T T U H A N Y A N G M A H A E S A 

B U P A T I B E R A U , 

M e n i m b a n g : a . b a h w a s e b a g a i p e l a k s a n a a n P e r a t u r a n D a e r a h N o m o r 2 T a h u n 
2 0 1 5 t e n t a n g P e r u b a h a n K e d u a A t a s P e r a t u r a n D a e r a h N o m o r 
1 3 T a h u n 2 0 0 8 t e n t a n g P e m b e n t u k a n O r g a n i s a s i D i n a s D a e r a h 
K a b u p a t e n B e r a u , m a k a p e r l u d i a t u r r i n c i a n t u g a s p o k o k , 
f u n g s i d a n t a t a k e r j a D i n a s P e n d a p a t a n D a e r a h K a b u p a t e n 
Berau; 

b . b a h w a u n t u k m a k s u d h u r u f a d i a t a s , p e r l u d i t e t a p k a n d a l a m 
P e r a t u r a n B u p a t i B e r a u . 

M e n g i n g a t : 1 . P a s a l 1 8 a y a t ( 6 ) U n d a n g - U n d a n g D a s a r N e g a r a R e p u b l i k 
I n d o n e s i a T a h u n 1 9 4 5 

2 . U n d a n g - U n d a n g N o m o r 2 7 T a h u n 1 9 5 9 ( L e m b a r a n N e g a r a 
R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 1 9 5 9 N o m o r 7 2 ) t e n t a n g P e n e t a p a n 
U n d a n g - U n d a n g D a r u r a t N o m o r 3 T a h u n 1 9 5 3 t e n t a n g 
P e m b e n t u k a n D a e r a h T i n g k a t I I d i K a l i m a n t a n ( L e m b a r a n 
N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 1 9 5 3 N o m o r 9 ) s e b a g a i 
U n d a n g - U n d a n g ( M e m o r i P e n j e l a s a n D a l a m T a m b a h a n 
L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a N o m o r 1 8 2 0 ) ; 

3 . U n d a n g - U n d a n g N o m o r 8 T a h u n 1 9 7 4 t e n t a n g P o k o k - P o k o k 
Kepegawaian (Lembaran Negara R e p u b l i k Indonesia Tahun 

1 9 7 4 N o m o r 5 5 , T a m b a h a n L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k 
I n d o n e s i a N o m o r 3 0 4 1 ) s e b a g a i m a n a t e l a h d i u b a h d e n g a n 
U n d a n g - u n d a n g N o m o r 4 3 T a h u n 1 9 9 9 t e n t a n g P e r u b a h a n 
a t a s U n d a n g - U n d a n g N o m o r 8 T a h u n 1 9 7 4 t e n t a n g P o k o k -
P o k o k Kepegawaian (Lembaran N e g a r a R e p u b l i k Indonesia 

T a h u n 1 9 9 9 N o m o r 1 6 9 , T a m b a h a n L e m b a r a n N e g a r a 
R e p u b l i k I n d o n e s i a N o m o r 3 8 9 0 ) ; 
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4 . U n d a n g - U n d a n g N o m o r 1 7 T a h u n 2 0 0 3 t e n t a n g K e u a n g a n 
N e g a r a ( L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 0 3 
N o m o r 4 7 , T a m b a h a n L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a 
N o m o r 4 2 8 6 ) ; 

5 . U n d a n g - U n d a n g N o m o r 1 T a h u n 2 0 0 4 t e n t a n g 
P e r b e n d a h a r a a n N e g a r a ( L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k 
I n d o n e s i a T a h u n 2 0 0 4 N o m o r 5 , T a m b a h a n L e m b a r a n 
N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a N o m o r 4 3 5 5 ) ; 

6 . U n d a n g - U n d a n g N o m o r 1 5 T a h u n 2 0 0 4 t e n t a n g 
Pemeriksaan Pengelolaan dan T a n g g u n g Jawab Keuangan 

N e g a r a ( L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 0 4 
N o m o r 6 6 , T a m b a h a n L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a 
N o m o r 4 4 0 0 ) ; 

7 . U n d a n g - U n d a n g N o m o r 3 3 T a h u n 2 0 0 4 t e n t a n g P e r i m b a n g a n 

K e u a n g a n A n t a r a P e m e r i n t a h P u s a t d a n P e m e r i n t a h a n D a e r a h 

( L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 0 4 

N o m o r 1 2 6 , T a m b a h a n L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a 

N o m o r 4 4 3 8 ) ; 

8. Undang-Undang Nomor 12 T a h u n 2 0 1 1 t e n t a n g Pembentukan 

P e r a t u r a n P e r u n d a n g - U n d a n g a n ( L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k 
I n d o n e s i a T a h u n 2 0 1 1 N o m o r 8 2 , T a m b a h a n L e m b a r a n N e g a r a 
R e p u b l i k I n d o n e s i a N o m o r 5 2 3 4 ) ; 

9 . U n d a n g - U n d a n g N o m o r 5 T a h u n 2 0 1 4 t e n t a n g A p a r a t u r S i p i l 
N e g a r a ( L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 1 4 
N o m o r 6 , T a m b a h a n L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a 
N o m o r 5 4 9 4 ) ; 

1 0 . U n d a n g - U n d a n g N o m o r 2 3 T a h u n 2 0 1 4 t e n t a n g P e m e r i n t a h a n 
Daerah (Lembaran Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a Tahun 2 0 1 4 
N o m o r 2 4 4 , T a m b a h a n L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a 
N o m o r 5 5 8 7 ) , s e b a g a i m a n a t e l a h d i u b a h d e n g a n P e r a t u r a n 
P e m e r i n t a h P e n g g a n t i U n d a n g - U n d a n g N o m o r 2 T a h u n 2 0 1 4 
t e n t a n g P e r u b a h a n a t a s U n d a n g - U n d a n g N o m o r 2 3 T a h u n 

2 0 1 4 tentang Pemerintahan D a e r a h ( L e m b a r a n N e g a r a 
R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 1 4 N o m o r 2 4 6 , T a m b a h a n 
L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a N o m o r 5 5 8 9 ) m e n j a d i 
U n d a n g - U n d a n g N o m o r 2 T a h u n 2 0 1 5 t e n t a n g P e n e t a p a n 
P e r a t u r a n P e m e r i n t a h P e n g g a n t i U n d a n g - U n d a n g N o m o r 2 
T a h u n 2 0 1 4 t e n t a n g P e r u b a h a n a t a s U n d a n g - U n d a n g N o m o r 
2 3 T a h u n 2 0 1 4 t e n t a n g P e m e r i n t a h a n D a e r a h m e n j a d i 
U n d a n g - U n d a n g ( L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 

2 0 1 5 N o m o r 2 4 , T a m b a h a n L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k 
I n d o n e s i a N o m o r 5 6 5 7 ) ; 

1 1 . P e r a t u r a n P e m e r i n t a h R e p u b l i k I n d o n e s i a N o m o r 9 T a h u n 
2 0 0 3 t e n t a n g W e w e n a n g P e n g a n g k a t a n , P e m i n d a h a n d a n 
P e m b e r h e n t i a n P e g a w a i N e g e r i S i p i l ( L e m b a r a n N e g a r a 
R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 0 3 N o m o r 1 5 , T a m b a h a n 
L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a N o m o r 4 2 6 3 ) ; 
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1 2 . P e r a t u r a n P e m e r i n t a h N o m o r 5 8 T a h u n 2 0 0 5 t e n t a n g 
P e n g e l o l a a n K e u a n g a n D a e r a h ( L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k 
I n d o n e s i a T a h u n 2 0 0 5 N o m o r 1 4 0 , T a m b a h a n L e m b a r a n 
N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a N o m o r 4 5 7 8 ) ; 

1 3 . P e r a t u r a n P e m e r i n t a h N o m o r 7 9 T a h u n 2 0 0 5 t e n t a n g P e d o m a n 
P e m b i n a a n d a n P e n g a w a s a n P e n y e l e n g g a r a a n P e m e r i n t a h a n 
D a e r a h ( L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 0 5 
N o m o r 1 6 5 , T a m b a h a n L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a 

N o m o r 4 5 9 3 ) ; 

14. Peraturan Pemerintah Nomor 3 8 T a h u n 2007 tentang 

P e m b a g i a n U r u s a n P e m e r i n t a h a n A n t a r a P e m e r i n t a h , 
P e m e r i n t a h a n D a e r a h P r o p i n s i d a n P e m e r i n t a h a n D a e r a h 
K a b u p a t e n / K o t a ( L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a 
T a h u n 2 0 0 7 N o m o r 8 2 , T a m b a h a n L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k 
Indonesia Nomor 4737); 

1 5 . P e r a t u r a n P e m e r i n t a h N o m o r 3 9 T a h u n 2 0 0 7 t e n t a n g 
P e n g e l o l a a n U a n g N e g a r a / D a e r a h ( L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k 
I n d o n e s i a T a h u n 2 0 0 7 N o m o r 8 3 , T a m b a h a n L e m b a r a n N e g a r a 
R e p u b l i k I n d o n e s i a N o m o r 4 7 3 8 ) ; 

1 6 . P e r a t u r a n P e m e r i n t a h N o m o r 4 1 T a h u n 2 0 0 7 t e n t a n g 
O r g a n i s a s i P e r a n g k a t D a e r a h ( L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k 
I n d o n e s i a T a h u n 2 0 0 7 N o m o r 8 9 , T a m b a h a n L e m b a r a n N e g a r a 
R e p u b l i k I n d o n e s i a N o m o r 4 7 4 1 ) ; 

17. Peraturan Daerah Kabupaten B e r a u N o m o r 9 Tahun 2008 

t e n t a n g U r u s a n P e m e r i n t a h a n K a b u p a t e n B e r a u ( L e m b a r a n 
D a e r a h K a b u p a t e n B e r a u T a h u n 2 0 0 8 N o m o r 9 ) ; 

1 8 . P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B e r a u N o m o r 1 3 T a h u n 2 0 0 8 
t e n t a n g P e m b e n t u k a n O r g a n i s a s i D i n a s D a e r a h K a b u p a t e n 
B e r a u (Lembaran Daerah Kabupaten B e r a u T a h u n 2 0 0 8 Nomor 

1 3 ) s e b a g a i m a n a t e l a h d i u b a h b e b e r a p a k a l i t e r a k h i r d e n g a n 
P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B e r a u N o m o r 2 T a h u n 2 0 1 5 
t e n t a n g P e r u b a h a n K e d u a a t a s P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n 
B e r a u N o m o r 1 3 T a h u n 2 0 0 8 t e n t a n g P e m b e n t u k a n O r g a n i s a s i 
Dinas Daerah Kabupaten Berau ( L e m b a r a n D a e r a h Kabupaten 

B e r a u T a h u n 2 0 1 5 N o m o r 2 ) ; 

M E M U T U S K A N : 

M e n e t a p k a n : P E R A T U R A N B U P A T I T E N T A N G R I N C I A N T U G A S P O K O K , F U N G S I 
D A N T A T A K E R J A D I N A S P E N D A P A T A N D A E R A H K A B U P A T E N 
B E R A U 

B A B I 

K E T E N T U A N U M U M 

P a s a l 1 

D a l a m P e r a t u r a n B u p a t i i n i y a n g d i m a k s u d d e n g a n : 

1 . D a e r a h a d a l a h D a e r a h K a b u p a t e n B e r a u ; 
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2 . P e m e r i n t a h D a e r a h a d a l a h P e m e r i n t a h K a b u p a t e n B e r a u y a n g t e r d i r i d a r i 
B u p a t i d a n p e r a n g k a t d a e r a h s e b a g a i u n s u r p e n y e l e n g g a r a p e m e r i n t a h a n 
d a e r a h ; 

3 . B u p a t i a d a l a h B u p a t i B e r a u ; 

4 . D e w a n P e r w a k i l a n R a k y a t D a e r a h s e l a n j u t n y a d i s e b u t D P R D a d a l a h l e m b a g a 
perwakilan rakyat daerah Kabupaten Berau s e b a g a i u n s u r p e n y e l e n g g a r a 
P e m e r i n t a h a n D a e r a h ; 

5 . S e k r e t a r i a t D a e r a h a d a l a h S e k r e t a r i a t D a e r a h K a b u p a t e n B e r a u ; 

6 . S e k r e t a r i s D a e r a h i a l a h S e k r e t a r i s D a e r a h K a b u p a t e n B e r a u ; 

7 . D i n a s adalah Dinas Pendapatan Daerah K a b u p a t e n B e r a u ; 

8 . K e p a l a D i n a s a d a l a h K e p a l a D i n a s P e n d a p a t a n D a e r a h K a b u p a t e n B e r a u ; 

9 . U P T D a d a l a h U n i t P e l a k s a n a T e k n i s D i n a s d i l i n g k u n g a n D i n a s P e n d a p a t a n 
D a e r a h K a b u p a t e n B e r a u ; 

1 0 . S a t u a n O r g a n i s a s i a d a l a h S e k r e t a r i a t , B i d a n g , S u b B a g i a n , S e k s i , U P T D d a n 
K e l o m p o k J a b a t a n F u n g s i o n a l p a d a D i n a s P e n d a p a t a n D a e r a h K a b u p a t e n 
B e r a u ; 

1 1 . K e p a l a S a t u a n O r g a n i s a s i a d a l a h k e p a l a s a t u a n o r g a n i s a s i p a d a D i n a s 
P e n d a p a t a n D a e r a h K a b u p a t e n B e r a u . 

B A B I I 

K E D U D U K A N , T U G A S P O K O K D A N F U N G S I 

P a s a l 2 

D i n a s m e r u p a k a n u n s u r p e l a k s a n a b i d a n g p e n d a p a t a n d a e r a h d i p i m p i n 
o l e h K e p a l a D i n a s y a n g b e r k e d u d u k a n d i b a w a h d a n b e r t a n g g u n g j a w a b k e p a d a 
B u p a t i m e l a l u i S e k r e t a r i s D a e r a h . 

P a s a l 3 

D i n a s m e m p u n y a i t u g a s m e l a k s a n a k a n u r u s a n p e m e r i n t a h a n d i b i d a n g 
p e n d a p a t a n d a e r a h b e r d a s a r k a n a z a s o t o n o m i d a n t u g a s p e m b a n t u a n . 

P a s a l 4 

D i n a s d a l a m m e l a k s a n a k a n t u g a s s e b a g a i m a n a d i m a k s u d d a l a m P a s a l 3 , 

m e n y e l e n g g a r a k a n f u n g s i : 

a . P e r u m u s a n k e b i j a k a n t e k n i s d i b i d a n g p e n d a p a t a n d a e r a h ; 

b . P e n y e l e n g g a r a a n u r u s a n p e m e r i n t a h a n s e r t a p e l a y a n a n u m u m d i b i d a n g 

p e n d a p a t a n d a e r a h ; 

c . P e m b i n a a n dan pelaksanaan tugas di bidang p e n d a p a t a n d a e r a h ; 

d . P e n y e l e n g g a r a a n u r u s a n k e s e k r e t a r i a t a n ; 

e . P e l a k s a n a a n U P T D ; 

f . P e m b i n a a n k e l o m p o k j a b a t a n f u n g s i o n a l ; 

g . P e l a k s a n a a n t u g a s l a i n y a n g d i b e r i k a n o l e h B u p a t i s e s u a i d e n g a n t u g a s d a n 
f u n g s i n y a . 
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B A B I I I 

S U S U N A N O R G A N I S A S I 

P a s a l 5 

S u s u n a n O r g a n i s a s i D i n a s , t e r d i r i d a r i : 

a . K e p a l a D i n a s . 

b . S e k r e t a r i a t , m e m b a w a h k a n : 
1 ) S u b B a g i a n P e n y u s u n a n P r o g r a m ; 
2 ) S u b B a g i a n U m u m d a n K e p e g a w a i a n ; 
3 ) S u b B a g i a n K e u a n g a n . 

c . B i d a n g P B B d a n B P H T B , m e m b a w a h k a n : 
1 ) S e k s i P e n d a t a a n d a n P e n d a f t a r a n P B B d a n B P H T B ; 
2 ) S e k s i P e n i l a i a n d a n P e n e t a p a n P B B d a n B P H T B ; 
3 ) S e k s i P e n a g i h a n d a n k e b e r a t a n P B B d a n B P H T B . 

d . B i d a n g P e n d a t a a n d a n P e n e t a p a n , m e m b a w a h k a n : 
1 ) S e k s i P e n d a t a a n d a n P e n d a f t a r a n ; 

2 ) S e k s i P e r h i t u n g a n d a n P e n e t a p a n ; 
3 ) S e k s i P e m e r i k s a a n P a j a k . 

e . B i d a n g P e n a g i h a n d a n P e n e r i m a a n L a i n - L a i n , m e m b a w a h k a n : 
1 ) S e k s i P e n a g i h a n ; 
2 ) S e k s i K e b e r a t a n d a n B a n d i n g ; 
3 ) S e k s i P e n e r i m a a n L a i n - L a i n . 

f . B i d a n g P e r e n c a n a a n d a n P e n g e n d a l i a n O p e r a s i o n a l , m e m b a w a h k a n : 
1 ) S e k s i P e r e n c a n a a n d a n P e n g e m b a n g a n P e n d a p a t a n ; 
2 ) S e k s i P e m b u k u a n d a n P e l a p o r a n ; 
3 ) S e k s i H u k u m d a n P e r u n d a n g - U n d a n g a n . 

g . U P T D . 

h . K e l o m p o k J a b a t a n F u n g s i o n a l . 

B A B I V 

R I N C I A N T U G A S P O K O K D A N F U N G S I 

P a s a l 6 

K e p a l a D i n a s m e m p u n y a i t u g a s p o k o k m e m b a n t u B u p a t i d a l a m p e n y e l e n g g a r a a n 
u r u s a n p e m e r i n t a h a n d i b i d a n g p e n d a p a t a n d a e r a h d e n g a n m e m i m p i n , 
m e r e n c a n a k a n , m e n g o r g a n i s a s i k a n , m e n g o o r d i n a s i k a n , m e m b i n a , m e n g e n d a l i k a n , 
m e n g a w a s i d a n m e m p e r t a n g g u n g j a w a b k a n s e m u a k e g i a t a n D i n a s s e r t a 
m e n g a d a k a n h u b u n g a n k e r j a s a m a d e n g a n s a t u a n k e r j a p e r a n g k a t d a e r a h l a i n n y a . 

P a s a l 7 

K e p a l a D i n a s d a l a m m e n y e l e n g g a r a k a n t u g a s s e b a g a i m a n a d i m a k s u d d a l a m 
P a s a l 6 m e m p u n y a i r i n c i a n t u g a s : 

a . M e r e n c a n a k a n p e m b a n g u n a n d i b i d a n g p e n d a p a t a n d a e r a h y a n g s e j a l a n 
d e n g a n r e n c a n a d a n s t r a t e g i p e m b a n g u n a n D a e r a h ; 

b . M e n g g e r a k k a n o r g a n i s a s i D i n a s s e s u a i d e n g a n r e n c a n a d a n s t r a t e g i 
p e m b a n g u n a n y a n g t e l a h disusun untuk t e r c a p a i n y a t u j u a n ; 
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c . M e n g k o o r d i n a s i k a n s e l u r u h k e g i a t a n d a n p r o g r a m p e m b a n g u n a n y a n g 
m e n j a d i t a n g g u n g j a w a b D i n a s ; 

d . M e r u m u s k a n k e b i j a k a n t e k n i s p e m b a n g u n a n d i b i d a n g p e n d a p a t a n d a e r a h 
d e n g a n b e r p e d o m a n p a d a p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g b e r l a k u a g a r 
d a p a t d i g u n a k a n s e b a g a i d a s a r d a n p e d o m a n d a l a m m e l a k s a n a k a n p e k e r j a a n ; 

e . Mengatur dan mendistribusikan tugas kepada b a w a h a n s e s u a i dengan bidang 

t u g a s n y a a g a r t e r w u j u d k i n e r j a y a n g b a i k p a d a b a w a h a n d a n t u g a s D i n a s 
d a p a t s e l e s a i d e n g a n b a i k d a n t e p a t w a k t u ; 

f . M e m p e l a j a r i p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n , k e b i j a k a n t e k n i s , p e d o m a n d a n 
p e t u n j u k s e r t a b a h a n - b a h a n l a i n n y a y a n g b e r h u b u n g a n d e n g a n t u g a s D i n a s 
m e l a l u i i n f o r m a s i d a n s u m b e r d a t a y a n g a d a u n t u k m e n i n g k a t k a n 
p e n g e t a h u a n d a n k e t e r a m p i l a n k e r j a ; 

g . M e m e r i k s a , m e n g e c e k , m e n g o r e k s i d a n m e n g o n t r o l s e r t a m e n g e s a h k a n h a s i l 
k e r j a b a w a h a n b e r d a s a r k a n k e t e n t u a n y a n g b e r l a k u ; 

h . M e n g k a j i , m e n e l i t i d a n m e n g e v a l u a s i p r o g r a m k e r j a D i n a s b e r d a s a r k a n 
r e a l i s a s i p e l a k s a n a a n p r o g r a m u n t u k m e n g e t a h u i t i n g k a t k e b e r h a s i l a n 
k e g i a t a n d a n d a l a m r a n g k a m e r a n c a n g p r o g r a m l a n j u t a n s e r t a p e n y u s u n a n 
l a p o r a n k i n e r j a ; 

i . M e l a k s a n a k a n p e m b i n a a n t e r h a d a p U n i t P e l a k s a n a n T e k n i s D i n a s y a n g 
b e r a d a p a d a l i n g k u p D i n a s ; 

j . M e n g a w a s i p e l a k s a n a a n t u g a s d a n k e g i a t a n s e t i a p s a t u a n o r g a n i s a s i s e c a r a 
b e r j e n j a n g a g a r p e l a k s a n a a n t u g a s D i n a s d a p a t t e r l a k s a n a s e s u a i d e n g a n y a n g 
d i h a r a p k a n ; 

k . M e m b e r i s a r a n d a n p e r t i m b a n g a n k e p a d a B u p a t i t e n t a n g l a n g k a h a t a u 
t i n d a k a n y a n g p e r l u d i a m b i l d i b i d a n g t u g a s n y a b a i k s e c a r a l i s a n m a u p u n 
t e r t u l i s s e b a g a i b a h a n p e r t i m b a n g a n B u p a t i d a l a m m e n g a m b i l k e b i j a k a n l e b i h 
l a n j u t ; 

1. M e n y a m p a i k a n l a p o r a n k e p a d a B u p a t i b e r d a s a r k a n h a s i l p e l a k s a n a a n t u g a s 
s e b a g a i b a h a n i n f o r m a s i d a n p e r t a n g g u n g j a w a b a n p e l a k s a n a a n t u g a s ; 

m . M e l a k s a n a k a n t u g a s k e d i n a s a n l a i n s e s u a i d e n g a n p e r i n t a h d a n p e t u n j u k 
a t a s a n . 

P a s a l 8 

S e k r e t a r i a t m e m p u n y a i t u g a s p o k o k m e l a k s a n a k a n s e b a g i a n t u g a s p o k o k d a n 
f u n g s i D i n a s d i b i d a n g p e n g e l o l a a n k e s e k r e t a r i a t a n y a n g m e l i p u t i a d m i n i s t r a s i 
penyusunan program, administrasi umum, k e p e g a w a i a n , p e r l e n g k a p a n d a n 
a d m i n i s t r a s i k e u a n g a n u n t u k m e n d u k u n g k e l a n c a r a n t u g a s d a n k e g i a t a n D i n a s 
d e n g a n m e m b e r i k a n p e l a y a n a n a d m i n i s t r a s i k e p a d a s a t u a n o r g a n i s a s i D i n a s . 

P a s a l 9 

S e k r e t a r i a t d a l a m m e n y e l e n g g a r a k a n t u g a s s e b a g a i m a n a d i m a k s u d p a d a p a s a l 8 
m e m p u n y a i r i n c i a n t u g a s : 

a . M e n g k o o r d i n a s i k a n p e n y u s u n a n r e n c a n a k e r j a S e k r e t a r i a t b e r d a s a r k a n 
R e n s t r a , d a t a d a n i n f o r m a s i y a n g a d a s e r t a p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u s e b a g a i 
p e d o m a n d a l a m m e l a k s a n a k a n t u g a s ; 

b . M e n g a t u r d a n m e n d i s t r i b u s i k a n t u g a s k e p a d a S u b B a g i a n s e s u a i d e n g a n 
b i d a n g t u g a s n y a a g a r t e r w u j u d k i n e r j a y a n g b a i k p a d a b a w a h a n d a n t u g a s 
S e k r e t a r i a t d a p a t s e l e s a i d e n g a n b a i k d a n t e p a t w a k t u ; 
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c . M e m b e r i k a n p e t u n j u k d a n b i m b i n g a n k e p a d a p a r a K e p a l a S u b B a g i a n a g a r 
p e k e r j a a n S e k r e t a r i a t d a p a t d i l a k s a n a k a n d e n g a n b a i k d a n b e n a r s e s u a i 
p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u ; 

d . M e m p e l a j a r i p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n , k e b i j a k a n t e k n i s , p e d o m a n d a n 
p e t u n j u k s e r t a b a h a n - b a h a n l a i n n y a y a n g b e r h u b u n g a n d e n g a n t u g a s 
S e k r e t a r i a t m e l a l u i i n f o r m a s i d a n s u m b e r d a t a y a n g a d a u n t u k m e n i n g k a t k a n 
p e n g e t a h u a n d a n k e t e r a m p i l a n k e r j a ; 

e . M e r u m u s k a n k e b i j a k a n t e k n i s p e l a k s a n a a n t u g a s l i n g k u p S e k r e t a r i a t d e n g a n 
b e r p e d o m a n p a d a p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g b e r l a k u a g a r d a p a t 
d i g u n a k a n s e b a g a i d a s a r d a l a m m e l a k s a n a k a n p e k e r j a a n ; 

f . M e n g k o o r d i n a s i k a n p e l a y a n a n t e k n i s a d m i n i s t r a t i f b a i k i n t e r n D i n a s m a u p u n 
u n i t k e r j a l a i n s e s u a i d e n g a n p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g b e r l a k u ; 

g . M e n g k o o r d i n a s i k a n p e n y e l e n g g a r a a n p e n g e l o l a a n d a n b i m b i n g a n a d m i n i s t r a s i 
u m u m , k e p e g a w a i a n , p e r e n c a n a a n d a n k e u a n g a n d i l i n g k u n g a n D i n a s g u n a 
t e r t i b a d m i n i s t r a s i ; 

h . M e r e n c a n a k a n , m e n g a t u r d a n m e n g a w a s i t e r s e l e n g g a r a n y a p e n g e l o l a a n s u r a t -
m e n y u r a t , p e r l e n g k a p a n r u m a h t a n g g a , i n v e n t a r i s , h u m a s d a n p r o t o k o l s e r t a 
u r u s a n u m u m ; 

i . M e n g k o o r d i n a s i k a n p e n y u s u n a n d o k u m e n p e r e n c a n a a n d a n l a p o r a n k i n e r j a , 
S O P s e r t a d o k u m e n p e l a y a n a n p u b l i k D i n a s a g a r p e n y u s u n a n d o k u m e n 
t e r s e b u t s e l e s a i d e n g a n b a i k d a n t e p a t w a k t u s e s u a i d e n g a n p e r a t u r a n 
p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g b e r l a k u ; 

j . M e n g e v a l u a s i d a n m e n i l a i k i n e r j a / p r e s t a s i b a w a h a n b e r d a s a r k a n p e l a k s a n a a n 
t u g a s y a n g d i s e r a h k a n u n t u k p e n i n g k a t a n k i n e r j a d a n s e b a g a i b a h a n 
p e m b i n a a n k e p e g a w a i a n ; 

k . M e n g e v a l u a s i h a s i l p e l a k s a n a a n k e g i a t a n S e k r e t a r i a t b e r d a s a r k a n r e n c a n a 
d a n r e a l i s a s i n y a u n t u k m e n g e t a h u i t i n g k a t p e n c a p a i a n p r o g r a m d a n 
p e r m a s a l a h a n y a n g d i h a d a p i , s e r t a p e m e c a h a n m a s a l a h ; 

1 . M e l a p o r k a n k e g i a t a n S e k r e t a r i a t b e r d a s a r k a n h a s i l p e l a k s a n a a n t u g a s s e b a g a i 
b a h a n i n f o r m a s i d a n p e r t a n g g u n g j a w a b a n p e l a k s a n a a n t u g a s ; 

m . M e m b e r i s a r a n d a n p e r t i m b a n g a n k e p a d a a t a s a n t e n t a n g l a n g k a h - l a n g k a h / 
t i n d a k a n y a n g p e r l u d i a m b i l s e s u a i d e n g a n b i d a n g t u g a s n y a b a i k s e c a r a l i s a n 
m a u p u n t e r t u l i s s e b a g a i b a h a n p e r t i m b a n g a n a t a s a n d a l a m m e n g a m b i l 
k e b i j a k a n l e b i h l a n j u t ; 

n . M e l a k s a n a k a n t u g a s k e d i n a s a n l a i n s e s u a i d e n g a n p e r i n t a h d a n p e t u n j u k 
a t a s a n . 

P a s a l 1 0 

S u b B a g i a n P e n y u s u n a n P r o g r a m m e m p u n y a i t u g a s p o k o k m e l a k s a n a k a n 
s e b a g i a n t u g a s p o k o k d a n f u n g s i s e k r e t a r i a t y a n g m e l i p u t i p e n g e l o l a a n 
a d m i n i s t r a s i p e n y u s u n a n p r o g r a m p e m b a n g u n a n b i d a n g p e n d a p a t a n d a e r a h , 
m e n g i d e t i f i k a s i permasalahan, pengumpulan data, m e n g e v a l u a s i dan memonitor 

k e g i a t a n d a n p e n y u s u n a n l a p o r a n d a n p e r t a n g g u n g j a w a b a n p e l a k s a n a a n t u g a s 
D i n a s . 

P a s a l 1 1 

S u b B a g i a n P e n y u s u n a n P r o g r a m d a l a m m e n y e l e n g g a r a k a n t u g a s s e b a g a i m a n a 
d i m a k s u d p a d a p a s a l 1 0 m e m p u n y a i r i n c i a n t u g a s : 

a . M e n y u s u n r e n c a n a k e r j a S u b B a g i a n P e n y u s u n a n P r o g r a m b e r d a s a r k a n 
R e n s t r a , d a t a d a n i n f o r m a s i y a n g a d a s e r t a p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u s e b a g a i 
p e d o m a n d a l a m m e l a k s a n a k a n t u g a s ; 
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b . M e n g a t u r d a n m e n d i s t r i b u s i k a n t u g a s k e p a d a b a w a h a n s e s u a i d e n g a n b i d a n g 
t u g a s n y a a g a r t e r w u j u d k i n e r j a y a n g b a i k p a d a b a w a h a n d a n t u g a s S u b 
B a g i a n P e n y u s u n a n P r o g r a m d a p a t s e l e s a i d e n g a n b a i k d a n t e p a t w a k t u ; 

c . M e m b e r i k a n p e t u n j u k d a n b i m b i n g a n k e p a d a b a w a h a n a g a r p e k e r j a a n S u b 
B a g i a n P e n y u s u n a n P r o g r a m d a p a t d i l a k s a n a k a n d e n g a n b a i k d a n b e n a r 
s e s u a i p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u ; 

d . M e m p e l a j a r i p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n , k e b i j a k a n t e k n i s , p e d o m a n d a n 
p e t u n j u k s e r t a b a h a n - b a h a n l a i n n y a y a n g b e r h u b u n g a n d e n g a n t u g a s S u b 
B a g i a n P e n y u s u n a n P r o g r a m m e l a l u i i n f o r m a s i d a n s u m b e r d a t a y a n g a d a 
u n t u k m e n i n g k a t k a n p e n g e t a h u a n d a n k e t e r a m p i l a n k e r j a ; 

e . M e r u m u s k a n k e b i j a k a n t e k n i s p e l a k s a n a a n p e k e r j a a n S u b B a g i a n 
P e n y u s u n a n P r o g r a m d e n g a n b e r p e d o m a n p a d a p e r a t u r a n p e r u n d a n g -
u n d a n g a n y a n g b e r l a k u a g a r d a p a t d i g u n a k a n s e b a g a i d a s a r d a l a m 
m e l a k s a n a k a n p e k e r j a a n ; 

f . M e n g a w a s i d a n m e m a n t a u p r o s e s p e n g u m p u l a n d a n p e n g o l a h a n d a t a u s u l a n 
p r o g r a m d a r i m a s i n g - m a s i n g u n i t k e r j a s e b a g a i b a h a n p e n y u s u n a n p r o g r a m 
D i n a s ; 

g . M e m p e l a j a r i d a n m e n g a n a l i s a s e t i a p u s u l a n p r o g r a m s e b a g a i b a h a n 
p e n y u s u n a n d a n p e n g e m b a n g a n p r o g r a m d a n k e g i a t a n m a s i n g - m a s i n g u n i t 
k e r j a ; 

h . M e m p e l a j a r i d a n m e n g a n a l i s a t u j u a n - t u j u a n r e a l i s t i s y a n g d a p a t d i c a p a i 
d a l a m p e r e n c a n a a n p r o g r a m s e s u a i d e n g a n k e b i j a k a n s t r a t e g i s j a n g k a 
p e n d e k , m e n e n g a h d a n p a n j a n g ; 

i . M e n y u s u n k o n s e p t e l a a h a n t e n t a n g p r i o r i t a s p r o g r a m d a n a n g g a r a n s e s u a i 
i s u - i s u s e n t r a l d a n l o k a l s e b a g a i b a h a n p e n g a m b i l a n k e p u t u s a n ; 

j . M e m b e r i d u k u n g a n p e r u m u s a n k o n s e p p r o g r a m d a n k e g i a t a n s e r t a r e n c a n a 
s t r a t e g i s D i n a s a g a r p e n y u s u n a n p r o g r a m k e r j a b e r j a l a n d e n g a n b a i k d a n 
t e p a t w a k t u ; 

k . M e n y e l e n g g a r a k a n p e n y u s u n a n d o k u m e n p e r e n c a n a a n d a n l a p o r a n k i n e r j a , 
S O P s e r t a d o k u m e n p e l a y a n a n p u b l i k D i n a s d e n g a n m e m b i m b i n g d a n 
m e n g a r a h k a n b a w a h a n a g a r p e n y u s u n a n d o k u m e n t e r s e b u t s e l e s a i d e n g a n 
b a i k d a n t e p a t w a k t u s e s u a i d e n g a n p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g 
b e r l a k u ; 

1. M e n y i a p k a n b a h a n s o s i a l i s a s i d a n k o o r d i n a s i h a s i l r u m u s a n p e n y u s u n a n 
p r o g r a m k e p a d a m a s i n g - m a s i n g u n i t k e r j a u n t u k d i j a d i k a n s e b a g a i r e n c a n a 
k e r j a ; 

m . M e n g e v a l u a s i d a n m e n i l a i k i n e r j a / p r e s t a s i b a w a h a n b e r d a s a r k a n p e l a k s a n a a n 
t u g a s y a n g d i s e r a h k a n u n t u k p e n i n g k a t a n k i n e r j a d a n s e b a g a i b a h a n 
p e m b i n a a n k e p e g a w a i a n ; 

n . M e n g e v a l u a s i h a s i l p e l a k s a n a a n k e g i a t a n S u b B a g i a n P e n y u s u n a n P r o g r a m 
b e r d a s a r k a n r e n c a n a d a n r e a l i s a s i n y a u n t u k m e n g e t a h u i t i n g k a t p e n c a p a i a n 
p r o g r a m d a n p e r m a s a l a h a n y a n g d i h a d a p i , s e r t a p e m e c a h a n m a s a l a h ; 

o . M e l a p o r k a n k e g i a t a n S u b B a g i a n P e n y u s u n a n P r o g r a m b e r d a s a r k a n h a s i l 
p e l a k s a n a a n t u g a s s e b a g a i b a h a n i n f o r m a s i d a n p e r t a n g g u n g j a w a b a n 
p e l a k s a n a a n t u g a s ; 

p . M e n g i d e n t i f i k a s i d a n m e n g a n a l i s a s a s a r a n d a n k e b u t u h a n r e n c a n a p r o g r a m 
p e m b a n g u n a n b i d a n g p e n d a p a t a n d a e r a h u n t u k m e n e n t u k a n s a s a r a n d a n 
k e b u t u h a n p r o g r a m p e m b a n g u n a n b i d a n g p e n d a p a t a n d a e r a h ; 

q . M e m b e r i s a r a n d a n p e r t i m b a n g a n k e p a d a a t a s a n t e n t a n g l a n g k a h - l a n g k a h / 
t i n d a k a n y a n g p e r l u d i a m b i l s e s u a i d e n g a n b i d a n g t u g a s n y a b a i k s e c a r a l i s a n 
m a u p u n t e r t u l i s s e b a g a i b a h a n p e r t i m b a n g a n a t a s a n d a l a m m e n g a m b i l 
k e b i j a k a n l e b i h l a n j u t ; 
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r . M e l a k s a n a k a n t u g a s k e d i n a s a n l a i n s e s u a i d e n g a n p e r i n t a h d a n p e t u n j u k 
a t a s a n . 

P a s a l 1 2 

S u b B a g i a n U m u m d a n K e p e g a w a i a n m e m p u n y a i t u g a s p o k o k m e l a k s a n a k a n 
s e b a g i a n t u g a s p o k o k d a n f u n g s i S e k r e t a r i a t y a n g m e l i p u t i p e n g e l o l a a n 
a d m i n i s t r a s i u m u m , p e r l e n g k a p a n , k e p e g a w a i a n , r u m a h t a n g g a d a n 
k e t a t a u s a h a a n D i n a s . 

P a s a l 1 3 

S u b B a g i a n U m u m d a n K e p e g a w a i a n d a l a m m e n y e l e n g g a r a k a n t u g a s 
s e b a g a i m a n a d i m a k s u d d a l a m P a s a l 1 2 m e m p u n y a i rincian t u g a s : 

a . M e n y u s u n r e n c a n a k e r j a S u b B a g i a n U m u m d a n K e p e g a w a i a n b e r d a s a r k a n 
R e n s t r a , d a t a d a n i n f o r m a s i y a n g a d a s e r t a p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u s e b a g a i 
p e d o m a n d a l a m m e l a k s a n a k a n t u g a s ; 

b . M e n g a t u r d a n m e n d i s t r i b u s i k a n t u g a s k e p a d a b a w a h a n s e s u a i d e n g a n b i d a n g 
t u g a s n y a a g a r t e r w u j u d k i n e r j a y a n g b a i k p a d a b a w a h a n d a n t u g a s S u b 
B a g i a n U m u m d a n K e p e g a w a i a n d a p a t s e l e s a i d e n g a n b a i k d a n t e p a t w a k t u ; 

c . M e m b e r i k a n p e t u n j u k d a n b i m b i n g a n k e p a d a b a w a h a n a g a r p e k e r j a a n S u b 
B a g i a n U m u m d a n K e p e g a w a i a n d a p a t d i l a k s a n a k a n d e n g a n b a i k d a n b e n a r 
s e s u a i p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u ; 

d . M e m p e l a j a r i p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n , k e b i j a k a n t e k n i s , p e d o m a n d a n 
p e t u n j u k s e r t a b a h a n - b a h a n l a i n n y a y a n g b e r h u b u n g a n d e n g a n t u g a s S u b 
B a g i a n U m u m d a n K e p e g a w a i a n m e l a l u i i n f o r m a s i d a n s u m b e r d a t a y a n g a d a 
u n t u k m e n i n g k a t k a n p e n g e t a h u a n d a n k e t e r a m p i l a n k e r j a ; 

e . M e r u m u s k a n k e b i j a k a n t e k n i s p e l a k s a n a a n p e k e r j a a n S u b B a g i a n U m u m d a n 
K e p e g a w a i a n d e n g a n b e r p e d o m a n p a d a p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g 
b e r l a k u a g a r d a p a t d i g u n a k a n s e b a g a i d a s a r d a l a m m e l a k s a n a k a n p e k e r j a a n ; 

f . M e n g a t u r d a n m e n g a w a s i p e t u g a s k e b e r s i h a n d a n k e a m a n a n D i n a s b e s e r t a 
l i n g k u n g a n n y a a g a r s e l a l u t e r c i p t a s u a s a n a a m a n , b e r s i h d a n t e r t i b ; 

g . M e m b i n a d a n m e n g a w a s i p e l a k s a n a a n p e m b u k u a n d a n a d m i n i s t r a s i b a r a n g 
s e s u a i d e n g a n k e t e n t u a n y a n g b e r l a k u ; 

h . M e n y u s u n d a n m e m p e r s i a p k a n r e n c a n a k e b u t u h a n b a r a n g d a n p e r l e n g k a p a n 
l a i n n y a b e r d a s a r k a n m a s u k a n d a r i s a t u a n o r g a n i s a s i d i l i n g k u n g a n D i n a s 
u n t u k k e l a n c a r a n p e l a k s a n a a n t u g a s ; 

i . M e n g a t u r k e g i a t a n k e t a t a l a k s a n a a n y a n g m e l i p u t i s u r a t - m e n y u r a t , 
p e n g g a n d a a n d a n p e n g e l o l a a n k e a r s i p a n s e s u a i d e n g a n p e t u n j u k t e k n i s 
a d m i n i s t r a s i p e r k a n t o r a n ; 

j . M e n g a t u r p e n g e l o l a a n A T K d a n p e r l e n g k a p a n l a i n n y a t e r h a d a p s a t u a n 
o r g a n i s a s i d i l i n g k u n g a n D i n a s a g a r p e n g g u n a a n n y a e f e k t i f d a n e f i s i e n ; 

k . M e n g o n t r o l p r o s e s a d m i n i s t r a s i p e r j a l a n d i n a s p e g a w a i d i l i n g k u n g a n D i n a s 
g u n a m e n u n j a n g k e l a n c a r a n p e l a k s a n a a n t u g a s ; 

1. M e n g k o o r d i n a s i k a n p e r s i a p a n p e l a k s a n a a n k e g i a t a n r a p a t / p e r t e m u a n -
p e r t e m u a n y a n g m e l i p u t i a d m i n i s t r a s i r a p a t , k o n s u m s i , r u a n g r a p a t , b a h a n -
b a h a n / m a t e r i r a p a t s e h i n g g a k e g i a t a n b e r j a l a n s e s u a i d e n g a n y a n g 
d i h a r a p k a n ; 

m . M e n g a t u r p e n g e l o l a a n a d m i n s t r a s i k e p e g a w a i a n y a n g m e l i p u t i p e n y u s u n a n 
D U K , k e n a i k a n p a n g k a t , g a j i b e r k a l a , p e n j e n j a n g a n / d i k l a t , k a r p e g , t a s p e n , 
k a r i s / k a r s u , c u t i d a n l a i n s e b a g a i n y a y a n g b e r h u b u n g a n d e n g a n k e p e g a w a i a n ; 

n . M e m p r o s e s a d m i n i s t r a s i u r u s a n k e s e j a h t e r a a n d a n k e s e h a t a n p e g a w a i 
m e n u r u t k e t e n t u a n y a n g b e r l a k u ; 
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0 . M e n g e v a l u a s i d a n m e n i l a i k i n e r j a / p r e s t a s i b a w a h a n b e r d a s a r k a n p e l a k s a n a a n 
t u g a s y a n g d i s e r a h k a n u n t u k p e n i n g k a t a n k i n e r j a d a n s e b a g a i b a h a n 
p e m b i n a a n k e p e g a w a i a n ; 

p . M e n g e v a l u a s i h a s i l p e l a k s a n a a n k e g i a t a n S u b B a g i a n U m u m d a n K e p e g a w a i a n 
b e r d a s a r k a n r e n c a n a d a n r e a l i s a s i n y a u n t u k m e n g e t a h u i t i n g k a t p e n c a p a i a n 
p r o g r a m d a n p e r m a s a l a h a n y a n g d i h a d a p i , s e r t a p e m e c a h a n m a s a l a h ; 

q . M e l a p o r k a n k e g i a t a n S u b B a g i a n U m u m d a n K e p e g a w a i a n b e r d a s a r k a n h a s i l 
p e l a k s a n a a n t u g a s s e b a g a i b a h a n i n f o r m a s i d a n p e r t a n g g u n g j a w a b a n 
p e l a k s a n a a n t u g a s ; 

r . M e m b e r i s a r a n d a n p e r t i m b a n g a n k e p a d a a t a s a n t e n t a n g l a n g k a h - l a n g k a h / 
t i n d a k a n y a n g p e r l u d i a m b i l s e s u a i d e n g a n b i d a n g t u g a s n y a b a i k s e c a r a l i s a n 
m a u p u n t e r t u l i s s e b a g a i b a h a n p e r t i m b a n g a n a t a s a n d a l a m m e n g a m b i l 
k e b i j a k a n l e b i h l a n j u t ; 

s . M e l a k s a n a k a n t u g a s k e d i n a s a n l a i n s e s u a i d e n g a n p e r i n t a h d a n p e t u n j u k 
a t a s a n . 

P a s a l 1 4 

S u b B a g i a n K e u a n g a n m e m p u n y a i t u g a s p o k o k m e l a k s a n a k a n s e b a g i a n t u g a s 
p o k o k d a n f u n g s i s e k r e t a r i a t y a n g m e l i p u t i p e n g e l o l a a n a d m i n i s t r a s i d a n 
p e n a t a u s a h a a n k e u a n g a n D i n a s . 

P a s a l 1 5 

S u b B a g i a n K e u a n g a n d a l a m m e n y e l e n g g a r a k a n t u g a s s e b a g a i m a n a d i m a k s u d 
p a d a p a s a l 1 4 m e m p u n y a i r i n c i a n t u g a s : 

a . M e n y u s u n r e n c a n a k e r j a S u b B a g i a n K e u a n g a n b e r d a s a r k a n R e n s t r a , d a t a 
d a n i n f o r m a s i y a n g a d a s e r t a p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u a g a r d a p a t m e n j a d i 
p e d o m a n d a l a m m e l a k s a n a k a n t u g a s ; 

b . M e n g a t u r d a n m e n d i s t r i b u s i k a n t u g a s k e p a d a b a w a h a n s e s u a i d e n g a n b i d a n g 
t u g a s n y a a g a r t e r w u j u d k i n e r j a y a n g b a i k p a d a b a w a h a n d a n t u g a s S u b 
B a g i a n K e u a n g a n d a p a t s e l e s a i d e n g a n b a i k d a n t e p a t w a k t u ; 

c . M e m b e r i k a n p e t u n j u k d a n b i m b i n g a n k e p a d a b a w a h a n a g a r p e k e r j a a n S u b 
B a g i a n K e u a n g a n d a p a t d i l a k s a n a k a n d e n g a n b a i k d a n b e n a r s e s u a i p e r a t u r a n 
y a n g b e r l a k u ; 

d . M e m p e l a j a r i p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n , k e b i j a k a n t e k n i s , p e d o m a n d a n 
p e t u n j u k s e r t a b a h a n - b a h a n l a i n n y a y a n g b e r h u b u n g a n d e n g a n t u g a s S u b 
B a g i a n K e u a n g a n m e l a l u i i n f o r m a s i d a n s u m b e r d a t a y a n g a d a u n t u k 
m e n i n g k a t k a n p e n g e t a h u a n d a n k e t e r a m p i l a n k e r j a ; 

e . M e r u m u s k a n k e b i j a k a n t e k n i s p e l a k s a n a a n p e k e r j a a n S u b B a g i a n K e u a n g a n 
d e n g a n b e r p e d o m a n p a d a p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g b e r l a k u a g a r 
d a p a t d i g u n a k a n s e b a g a i d a s a r d a l a m m e l a k s a n a k a n p e k e r j a a n ; 

f . M e n e l i t i d a n m e m v e r i f i k a s i r e a l i s a s i p e n e r i m a a n d a n p e n g e l u a r a n d e n g a n 
m e n c o c o k k a n n y a p a d a t a n d a b u k t i p e n e r i m a a n d a n p e n g e l u a r a n u n t u k 
m e n g h i n d a r i k e k e l i r u a n d a l a m p e n g e l o l a a n k e u a n g a n D i n a s ; 

g . M e n g e v a l u a s i r e a l i s a s i p e n e r i m a a n d a n p e n g e l u a r a n d e n g a n m e m b a n d i n g k a n 
t a r g e t / p l a f o n u n t u k m e n g e t a h u i p e n y e r a p a n a n g g a r a n l i n g k u p D i n a s ; 

h . M e n g e n d a l i k a n p e m b a y a r a n b e l a n j a l a n g s u n g , g a j i d a n p e m o t o n g a n p a j a k -
p a j a k d a l a m r a n g k a t e r t i b a d m i n i s t r a s i k e u a n g a n D i n a s ; 

1 . M e m b i m b i n g d a n m e n g a w a s i p e l a k s a n a a n p e m b u k u a n s a t u a n p e m e g a n g k a s 
a g a r t i d a k t e r j a d i k e s a l a h a n d a l a m p e l a k s a n a a n a n g g a r a n d i l i n g k u n g a n 
D i n a s ; 
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j . M e n y u s u n i n s t r u m e n p e n g a w a s a n d a n p e n g e n d a l i a n p e l a k s a n a a n p r o g r a m , 
k e g i a t a n d a n a n g g a r a n s e s u a i d e n g a n k e t e n t u a n y a n g b e r l a k u ; 

k . M e n g e v a l u a s i d a n m e n i l a i k i n e r j a / p r e s t a s i b a w a h a n b e r d a s a r k a n p e l a k s a n a a n 
t u g a s y a n g d i s e r a h k a n u n t u k p e n i n g k a t a n k i n e r j a d a n s e b a g a i b a h a n 
p e m b i n a a n k e p e g a w a i a n ; 

1. M e n g e v a l u a s i h a s i l p e l a k s a n a a n k e g i a t a n S u b B a g i a n K e u a n g a n b e r d a s a r k a n 
r e n c a n a d a n r e a l i s a s i n y a u n t u k m e n g e t a h u i t i n g k a t p e n c a p a i a n p r o g r a m d a n 
p e r m a s a l a h a n y a n g d i h a d a p i , s e r t a p e m e c a h a n m a s a l a h ; 

m . M e l a p o r k a n k e g i a t a n S u b B a g i a n K e u a n g a n b e r d a s a r k a n h a s i l p e l a k s a n a a n 
t u g a s s e b a g a i b a h a n i n f o r m a s i d a n p e r t a n g g u n g j a w a b a n p e l a k s a n a a n t u g a s ; 

n. M e m b e r i saran dan pertimbangan kepada atasan t e n t a n g l a n g k a h - l a n g k a h / 
t i n d a k a n y a n g p e r l u d i a m b i l s e s u a i d e n g a n b i d a n g t u g a s n y a b a i k s e c a r a l i s a n 
m a u p u n t e r t u l i s s e b a g a i b a h a n p e r t i m b a n g a n a t a s a n d a l a m m e n g a m b i l 
k e b i j a k a n l e b i h l a n j u t ; 

o . M e l a k s a n a k a n t u g a s k e d i n a s a n l a i n s e s u a i d e n g a n p e r i n t a h d a n p e t u n j u k 
a t a s a n . 

P a s a l 1 6 

B i d a n g P B B d a n B P H T B m e m p u n y a i t u g a s p o k o k m e l a k s a n a k a n s e b a g i a n t u g a s 
p o k o k d a n f u n g s i D i n a s d i b i d a n g P a j a k B u m i d a n B a n g u n a n ( P B B ) s e r t a B e a 
P e r o l e h a n H a k a t a s T a n a h d a n B a n g u n a n ( B P H T B ) y a n g m e l i p u t i p e n d a t a a n d a n 
pendaftaran, penilaian dan penetapan serta p e n a g i h a n d a n k e b e r a t a n P B B d a n 
B P H T B . 

P a s a l 1 7 

B i d a n g P B B d a n B P H T B d a l a m m e n y e l e n g g a r a k a n t u g a s s e b a g a i m a n a d i m a k s u d 
p a d a p a s a l 1 6 m e m p u n y a i r i n c i a n t u g a s : 

a . M e n g k o o r d i n a s i k a n p e n y u s u n a n r e n c a n a k e r j a B i d a n g P B B d a n B P H T B 
b e r d a s a r k a n R e n s t r a , d a t a d a n i n f o r m a s i y a n g a d a s e r t a p e r a t u r a n y a n g 
b e r l a k u s e b a g a i p e d o m a n d a l a m m e l a k s a n a k a n t u g a s ; 

b . M e n g a t u r d a n m e n d i s t r i b u s i k a n t u g a s k e p a d a b a w a h a n s e s u a i d e n g a n b i d a n g 
t u g a s n y a a g a r t e r w u j u d k i n e r j a y a n g b a i k p a d a b a w a h a n d a n t u g a s B i d a n g 
P B B d a n B P H T B d a p a t s e l e s a i d e n g a n b a i k d a n t e p a t w a k t u ; 

c . M e m b e r i k a n p e t u n j u k d a n b i m b i n g a n k e p a d a p a r a b a w a h a n a g a r p e k e r j a a n 
B i d a n g P B B d a n B P H T B d a p a t d i l a k s a n a k a n d e n g a n b a i k d a n b e n a r s e s u a i 
p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u ; 

d . M e m p e l a j a r i p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n , k e b i j a k a n t e k n i s , p e d o m a n d a n 
p e t u n j u k s e r t a b a h a n - b a h a n l a i n n y a y a n g b e r h u b u n g a n d e n g a n t u g a s B i d a n g 
P B B d a n B P H T B m e l a l u i i n f o r m a s i d a n s u m b e r d a t a y a n g a d a u n t u k 
m e n i n g k a t k a n p e n g e t a h u a n d a n k e t e r a m p i l a n k e r j a ; 

e . M e n y u s u n k e b i j a k a n p e l a k s a n a a n p e m u n g u t a n B P H T B d a n P B B 
p e r k o t a a n / p e d e s a a n b e r d a s a r k a n k e t e n t u a n p e r a t u r a n b e r u n d a n g - u n d a n g a n 
y a n g b e r l a k u s e b a g a i p e d o m a n p e l a k s a n a a n t u g a s ; 

f . M e n g k o o r d i n a s i k a n p e n d a t a a n , p e n i l a i a n d a n p e n e t a p a n P B B P e r d e s a a n d a n 
P e r k o t a a n a g a r p e l a k s a n a a n n y a t i d a k m e n y i m p a n g d a r i k e t e n t u a n p e r a t u r a n 
p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g b e r l a k u ; 

g . M e n g a r a h k a n p e n g o l a h a n d a t a d a n i n f o r m a s i B P H T B d a n P B B p e r k o t a a n / 
p e d e s a a n a g a r t e r w u j u d p e n y a j i a n d a t a d a n i n f o r m a s i y a n g a k u r a t d a n 
m e n d u k u n g p e l a k s a n a a n t u g a s ; 
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h . M e m b i n a p e l a k s a n a a n p e l a y a n a n B P H T B d a n P B B p e r k o t a a n / p e d e s a a n a g a r 
t e r l a k s a n a s e s u a i d e n g a n y a n g d i h a r a p k a n d a n t i d a k b e r t e n t a n g a n d e n g a n 
p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g b e r l a k u ; 

i . M e r u m u s k a n s a s a r a n p e n a g i h a n B P H T B d a n P B B p e r k o t a a n / p e d e s a a n 
s e b a g a i u p a y a p e n i n g k a t a n p e n d a p a t a n d a e r a h d i b i d a n g B P H T B d a n P B B 
p e r k o t a a n / p e d e s a a n ; 

j . M e n g k o o r d i n a s i k a n p e n g a w a s a n d a n p e n y e l e s a i a n s e n g k e t a p e m u n g u t a n 
B P H T B d a n P B B p e r k o t a a n / p e d e s a a n u n t u k m e n d a p a t k a n s o l u s i y a n g t e p a t 
s e s u a i d e n g a n p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g b e r l a k u ; 

k . M e n g e v a l u a s i d a n m e n i l a i k i n e r j a / p r e s t a s i b a w a h a n b e r d a s a r k a n p e l a k s a n a a n 
t u g a s y a n g d i s e r a h k a n u n t u k p e n i n g k a t a n k i n e r j a d a n s e b a g a i b a h a n 
p e m b i n a a n k e p e g a w a i a n ; 

1 . M e n g e v a l u a s i h a s i l p e l a k s a n a a n k e g i a t a n B i d a n g P B B d a n B P H T B b e r d a s a r k a n 
r e n c a n a d a n r e a l i s a s i n y a u n t u k m e n g e t a h u i t i n g k a t p e n c a p a i a n p r o g r a m d a n 
p e r m a s a l a h a n y a n g d i h a d a p i , s e r t a p e m e c a h a n m a s a l a h ; 

m . M e l a p o r k a n k e g i a t a n B i d a n g P B B d a n B P H T B k e p a d a K e p a l a D i n a s 
b e r d a s a r k a n h a s i l p e l a k s a n a a n t u g a s s e b a g a i b a h a n i n f o r m a s i d a n 
p e r t a n g g u n g j a w a b a n p e l a k s a n a a n t u g a s ; 

n . M e m b e r i s a r a n d a n p e r t i m b a n g a n k e p a d a a t a s a n t e n t a n g l a n g k a h - l a n g k a h / 
t i n d a k a n y a n g p e r l u d i a m b i l s e s u a i d e n g a n b i d a n g t u g a s n y a b a i k s e c a r a l i s a n 
m a u p u n t e r t u l i s s e b a g a i b a h a n p e r t i m b a n g a n a t a s a n d a l a m m e n g a m b i l 
k e b i j a k a n l e b i h l a n j u t ; 

o . M e l a k s a n a k a n t u g a s k e d i n a s a n l a i n s e s u a i d e n g a n p e r i n t a h d a n p e t u n j u k 
a t a s a n . 

P a s a l 1 8 

S e k s i P e n d a t a a n d a n P e n d a f t a r a n P B B d a n B P H T B m e m p u n y a i t u g a s p o k o k 
m e l a k s a n a k a n s e b a g i a n t u g a s p o k o k d a n f u n g s i B i d a n g P B B d a n B P H T B d i b i d a n g 
p e n d a t a a n d a n p e n d a f t a r a n P B B d a n B P H T B . 

P a s a l 1 9 

S e k s i P e n d a t a a n d a n P e n d a f t a r a n P B B d a n B P H T B d a l a m m e n y e l e n g g a r a k a n 
t u g a s s e b a g a i m a n a d i m a k s u d p a d a p a s a l 1 8 m e m p u n y a i r i n c i a n t u g a s : 

a . M e n y u s u n r e n c a n a k e r j a S e k s i P e n d a t a a n d a n P e n d a f t a r a n P B B d a n B P H T B 
b e r d a s a r k a n R e n s t r a , d a t a d a n i n f o r m a s i y a n g a d a s e r t a p e r a t u r a n y a n g 
b e r l a k u s e b a g a i p e d o m a n d a l a m m e l a k s a n a k a n t u g a s ; 

b . M e n g a t u r d a n m e n d i s t r i b u s i k a n t u g a s k e p a d a b a w a h a n s e s u a i d e n g a n b i d a n g 
t u g a s n y a a g a r t e r w u j u d k i n e r j a y a n g b a i k p a d a b a w a h a n d a n t u g a s S e k s i 
P e n d a t a a n d a n P e n d a f t a r a n P B B d a n B P H T B d a p a t s e l e s a i d e n g a n b a i k d a n 
t e p a t w a k t u ; 

c . M e m b e r i k a n p e t u n j u k d a n b i m b i n g a n k e p a d a b a w a h a n a g a r p e k e r j a a n S e k s i 
P e n d a t a a n d a n P e n d a f t a r a n P B B d a n B P H T B d a p a t d i l a k s a n a k a n d e n g a n b a i k 
d a n b e n a r s e s u a i p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u ; 

d . M e m p e l a j a r i p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n , k e b i j a k a n t e k n i s , p e d o m a n d a n 
p e t u n j u k s e r t a b a h a n - b a h a n l a i n n y a y a n g b e r h u b u n g a n d e n g a n t u g a s S e k s i 
P e n d a t a a n d a n P e n d a f t a r a n P B B d a n B P H T B m e l a l u i i n f o r m a s i d a n s u m b e r 
d a t a y a n g a d a u n t u k m e n i n g k a t k a n p e n g e t a h u a n d a n k e t e r a m p i l a n k e r j a ; 

e . M e r u m u s k a n k e b i j a k a n t e k n i s p e l a k s a n a a n p e k e r j a a n S e k s i P e n d a t a a n d a n 
P e n d a f t a r a n P B B d a n B P H T B d e n g a n b e r p e d o m a n p a d a p e r a t u r a n p e r u n d a n g -
u n d a n g a n y a n g b e r l a k u a g a r d a p a t d i g u n a k a n s e b a g a i d a s a r d a l a m 
m e l a k s a n a k a n p e k e r j a a n ; 
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f . M e l a k s a n a k a n p e n d a t a a n d a n m e m b e r i k a n p e l a y a n a n p e n d a f t a r a n W a j i b 
P a j a k P B B P e r d e s a a n d a n P e r k o t a a n s e b a g a i b a h a n v e r i f i k a s i p e n e r b i t a n S P P T 
( S u r a t P e m b e r i t a h u a n P a j a k T e r h u t a n g ) ; 

g . M e l a k s a n a k a n v e r i f i k a s i k e l e n g k a p a n b e r k a s y a n g d i s a m p a i k a n o l e h w a j i b 
p a j a k s e b a g a i d a s a r p e n e r b i t a n S P P T ( S u r a t P e m b e r i t a h u a n P a j a k T e r h u t a n g ) ; 

h . M e l a k s a n a k a n v e r i f i k a s i k e l e n g k a p a n b e r k a s y a n g d i s a m p a i k a n o l e h w a j i b 
B P H T B s e b a g a i d a s a r p e n e t a p a n n i l a i p a j a k ; 

i . M e m b e r i k a n N o m o r O b j e k P a j a k ( N O P ) d a n k e l a s / Z o n a N i l a i T a n a h ( Z N T ) 
b e r d a s a r k a n S u r a t P e m b e r i t a h u a n O b j e k P a j a k ( S P O P ) s e b a g a i d a s a r p e n i l a i a n 
o b j e k p a j a k ; 

j . M e n g h i m p u n , mengelola dan mengarsipkan data o b j e k d a n s u b j e k P B B 
P e r d e s a a n d a n P e r k o t a a n s e r t a d a t a h a s i l v e r i f i k a s i B P H T B u n t u k t e r t i b 
a d m i n i s t r a s i ; 

k . M e n g e v a l u a s i d a n m e n i l a i k i n e r j a / p r e s t a s i b a w a h a n b e r d a s a r k a n p e l a k s a n a a n 
t u g a s y a n g d i s e r a h k a n u n t u k p e n i n g k a t a n k i n e r j a d a n s e b a g a i b a h a n 
p e m b i n a a n k e p e g a w a i a n ; 

1. M e n g e v a l u a s i h a s i l p e l a k s a n a a n k e g i a t a n S e k s i P e n d a t a a n d a n P e n d a f t a r a n 
P B B d a n B P H T B b e r d a s a r k a n r e n c a n a d a n r e a l i s a s i n y a u n t u k m e n g e t a h u i 
t i n g k a t p e n c a p a i a n p r o g r a m d a n p e r m a s a l a h a n y a n g d i h a d a p i , s e r t a 
p e m e c a h a n m a s a l a h ; 

m . M e l a p o r k a n k e g i a t a n S e k s i P e n d a t a a n d a n P e n d a f t a r a n P B B d a n B P H T B 
b e r d a s a r k a n h a s i l p e l a k s a n a a n t u g a s s e b a g a i b a h a n i n f o r m a s i d a n 
p e r t a n g g u n g j a w a b a n p e l a k s a n a a n t u g a s ; 

n . M e m b e r i s a r a n d a n p e r t i m b a n g a n k e p a d a a t a s a n t e n t a n g l a n g k a h - l a n g k a h / 
t i n d a k a n y a n g p e r l u d i a m b i l s e s u a i d e n g a n b i d a n g t u g a s n y a b a i k s e c a r a l i s a n 
m a u p u n t e r t u l i s s e b a g a i b a h a n p e r t i m b a n g a n a t a s a n d a l a m m e n g a m b i l 
k e b i j a k a n l e b i h l a n j u t ; 

o . M e l a k s a n a k a n t u g a s k e d i n a s a n l a i n s e s u a i d e n g a n p e r i n t a h d a n p e t u n j u k 
a t a s a n . 

P a s a l 2 0 

S e k s i P e n i l a i a n d a n P e n e t a p a n P B B d a n B P H T B m e m p u n y a i t u g a s p o k o k 
m e l a k s a n a k a n s e b a g i a n t u g a s p o k o k d a n f u n g s i B i d a n g P B B d a n B P H T B d i b i d a n g 
p e n i l a i a n d a n p e n e t a p a n P B B d a n B P H T B . 

P a s a l 2 1 

S e k s i P e n i l a i a n d a n P e n e t a p a n P B B d a n B P H T B d a l a m m e n y e l e n g g a r a k a n t u g a s 
s e b a g a i m a n a d i m a k s u d p a d a p a s a l 2 0 m e m p u n y a i rincian t u g a s : 

a . M e n y u s u n r e n c a n a k e r j a S e k s i P e n i l a i a n d a n P e n e t a p a n P B B d a n B P H T B 
b e r d a s a r k a n R e n s t r a , d a t a d a n i n f o r m a s i y a n g a d a s e r t a p e r a t u r a n y a n g 
b e r l a k u s e b a g a i p e d o m a n d a l a m m e l a k s a n a k a n t u g a s ; 

b . M e n g a t u r d a n m e n d i s t r i b u s i k a n t u g a s k e p a d a b a w a h a n s e s u a i d e n g a n b i d a n g 
t u g a s n y a a g a r t e r w u j u d k i n e r j a y a n g b a i k p a d a b a w a h a n d a n t u g a s S e k s i 
P e n i l a i a n d a n P e n e t a p a n P B B d a n B P H T B d a p a t s e l e s a i d e n g a n b a i k d a n t e p a t 
w a k t u ; 

c . M e m b e r i k a n p e t u n j u k d a n b i m b i n g a n k e p a d a b a w a h a n a g a r p e k e r j a a n S e k s i 
P e n i l a i a n d a n P e n e t a p a n P B B d a n B P H T B d a p a t d i l a k s a n a k a n d e n g a n b a i k 
d a n b e n a r s e s u a i p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u ; 
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d . M e m p e l a j a r i p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n , k e b i j a k a n t e k n i s , p e d o m a n d a n 
p e t u n j u k s e r t a b a h a n - b a h a n l a i n n y a y a n g b e r h u b u n g a n d e n g a n t u g a s S e k s i 
P e n i l a i a n d a n P e n e t a p a n P B B d a n B P H T B m e l a l u i i n f o r m a s i d a n s u m b e r d a t a 
y a n g a d a u n t u k m e n i n g k a t k a n p e n g e t a h u a n , d a n k e t e r a m p i l a n k e r j a ; 

e . M e r u m u s k a n k e b i j a k a n t e k n i s p e l a k s a n a a n p e k e r j a a n S e k s i P e n i l a i a n d a n 
P e n e t a p a n P B B d a n B P H T B d e n g a n b e r p e d o m a n p a d a p e r a t u r a n p e r u n d a n g -
u n d a n g a n y a n g b e r l a k u a g a r d a p a t d i g u n a k a n s e b a g a i d a s a r d a l a m 
m e l a k s a n a k a n p e k e r j a a n ; 

f . M e l a k s a n a k a n p e m e r i k s a a n d a n u j i k e b e n a r a n o b j e k P B B P e r d e s a a n d a n 
P e r k o t a a n d i l a p a n g a n t e r h a d a p l a p o r a n d a t a y a n g d i s a m p a i k a n / d i l a p o r k a n 
o l e h w a j i b p a j a k a g a r p e n e t a p a n p a j a k s e s u a i d e n g a n k e t e n t u a n y a n g b e r l a k u ; 

g . M e l a k s a n a k a n p e m e r i k s a a n d a n u j i k e b e n a r a n B P H T B d i l a p a n g a n a g a r 
p e n e t a p a n p a j a k s e s u a i d e n g a n k e t e n t u a n y a n g b e r l a k u s e b a g a i d a s a r 
p e n e t a p a n n i l a i p a j a k ; 

h . M e n e r b i t k a n B e r i t a A c a r a p e n e l i t i a n k a n t o r d a n l a p a n g a n t e r h a d a p 
p e n d a f t a r a n o b j e k p a j a k P B B P e r d e s a a n d a n P e r k o t a a n s e b a g a i s y a r a t 
p e n e r b i t a n S P P T ; 

i . M e l a k s a n a k a n p e n e t a p a n m a s s a l d a n i n d i v i d u S u r a t P e m b e r i t a h u a n P a j a k 
T e r h u t a n g ( S P P T ) P B B P e r d e s a a n d a n P e r k o t a a n s e s u a i p e r a t u r a n y a n g 
b e r l a k u ; 

j . M e n y e l e n g g a r a k a n p e n c e t a k a n D a f t a r H i m p u n a n K e t e t a p a n P a j a k ( D H K P ) , 
D a f t a r H i m p u n a n R e k a m a n ( D H R ) d a n S u r a t P e m b e r i t a h u a n P a j a k T e r h u t a n g 
( S P P T ) u n t u k d i s a m p a i k a n k e p a d a p i h a k t e r k a i t s e s u a i k e t e n t u a n y a n g 
b e r l a k u ; 

k . M e l a k u k a n p e m e l i h a r a a n B a s i s D a t a p a d a S i s t e m I n f o r m a s i M a n a j e m e n O b j e k 
P a j a k ( S I S M I O P ) P B B P e r d e s a a n d a n P e r k o t a a n u n t u k m e n j a g a a k u r a s i d a t a ; 

1 . M e n g e v a l u a s i d a n menilai kinerja/prestasi bawahan berdasarkan pelaksanaan 

t u g a s y a n g d i s e r a h k a n u n t u k p e n i n g k a t a n k i n e r j a d a n s e b a g a i b a h a n 
p e m b i n a a n k e p e g a w a i a n ; 

m . M e n g e v a l u a s i h a s i l p e l a k s a n a a n k e g i a t a n S e k s i P e n i l a i a n d a n P e n e t a p a n P B B 
d a n B P H T B b e r d a s a r k a n r e n c a n a d a n r e a l i s a s i n y a u n t u k m e n g e t a h u i t i n g k a t 
p e n c a p a i a n p r o g r a m d a n p e r m a s a l a h a n y a n g d i h a d a p i , s e r t a p e m e c a h a n 
m a s a l a h ; 

n . M e l a p o r k a n k e g i a t a n S e k s i P e n i l a i a n d a n P e n e t a p a n P B B d a n B P H T B 
b e r d a s a r k a n h a s i l p e l a k s a n a a n t u g a s s e b a g a i b a h a n i n f o r m a s i d a n 
p e r t a n g g u n g j a w a b a n p e l a k s a n a a n t u g a s ; 

o . M e m b e r i s a r a n d a n p e r t i m b a n g a n k e p a d a a t a s a n t e n t a n g l a n g k a h - l a n g k a h / 
t i n d a k a n y a n g p e r l u d i a m b i l s e s u a i d e n g a n b i d a n g t u g a s n y a b a i k s e c a r a l i s a n 
m a u p u n t e r t u l i s s e b a g a i b a h a n p e r t i m b a n g a n a t a s a n d a l a m m e n g a m b i l 
k e b i j a k a n l e b i h l a n j u t ; 

p . M e l a k s a n a k a n t u g a s k e d i n a s a n l a i n s e s u a i d e n g a n p e r i n t a h d a n p e t u n j u k 
a t a s a n . 

P a s a l 2 2 

S e k s i P e n a g i h a n d a n K e b e r a t a n P B B d a n B P H T B m e m p u n y a i t u g a s p o k o k 
m e l a k s a n a k a n s e b a g i a n t u g a s p o k o k d a n f u n g s i B i d a n g P B B d a n B P H T B d i b i d a n g 
p e n i l a i a n d a n p e n e t a p a n P B B d a n B P H T B . 

P a s a l 2 3 

S e k s i P e n a g i h a n d a n K e b e r a t a n P B B d a n B P H T B d a l a m m e n y e l e n g g a r a k a n t u g a s 
s e b a g a i m a n a d i m a k s u d d a l a m P a s a l 2 2 m e m p u n y a i r i n c i a n t u g a s : 
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a . M e n y u s u n r e n c a n a k e r j a S e k s i P e n a g i h a n d a n K e b e r a t a n P B B d a n B P H T B 
b e r d a s a r k a n R e n s t r a , d a t a d a n i n f o r m a s i y a n g a d a s e r t a p e r a t u r a n y a n g 
b e r l a k u s e b a g a i p e d o m a n d a l a m m e l a k s a n a k a n t u g a s ; 

b . M e n g a t u r d a n m e n d i s t r i b u s i k a n t u g a s k e p a d a b a w a h a n s e s u a i d e n g a n b i d a n g 
t u g a s n y a a g a r t e r w u j u d k i n e r j a y a n g b a i k p a d a b a w a h a n d a n t u g a s S e k s i 
P e n a g i h a n d a n K e b e r a t a n P B B d a n B P H T B d a p a t s e l e s a i d e n g a n b a i k d a n 
t e p a t w a k t u ; 

c . M e m b e r i k a n p e t u n j u k d a n b i m b i n g a n k e p a d a b a w a h a n a g a r p e k e r j a a n S e k s i 
P e n a g i h a n d a n K e b e r a t a n P B B d a n B P H T B d a p a t d i l a k s a n a k a n d e n g a n b a i k 
d a n b e n a r s e s u a i p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u ; 

d . M e m p e l a j a r i p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n , k e b i j a k a n t e k n i s , p e d o m a n d a n 
p e t u n j u k s e r t a b a h a n - b a h a n l a i n n y a y a n g b e r h u b u n g a n d e n g a n t u g a s S e k s i 
P e n a g i h a n d a n K e b e r a t a n P B B d a n B P H T B m e l a l u i i n f o r m a s i d a n s u m b e r d a t a 
y a n g a d a u n t u k m e n i n g k a t k a n p e n g e t a h u a n d a n k e t e r a m p i l a n k e r j a ; 

e . M e r u m u s k a n k e b i j a k a n t e k n i s p e l a k s a n a a n p e k e r j a a n S e k s i P e n a g i h a n d a n 
K e b e r a t a n P B B d a n B P H T B d e n g a n b e r p e d o m a n p a d a p e r a t u r a n p e r u n d a n g -
u n d a n g a n y a n g b e r l a k u a g a r d a p a t d i g u n a k a n s e b a g a i d a s a r d a l a m 
m e l a k s a n a k a n p e k e r j a a n ; 

f . M e l a k s a n a k a n p e n g e l o l a a n p e n d i s t r i b u s i a n S u r a t P e m b e r i t a h u a n P a j a k 
T e r h u t a n g ( S P P T ) d a n D a f t a r H i m p u n a n K e t e t a p a n P a j a k ( D H K P ) P B B 
P e r d e s a a n d a n P e r k o t a a n s e b a g a i d a s a r b a g i w a j i b p a j a k u n t u k m e m b a y a r 
p a j a k ; 

g . M e l a k s a n a k a n p e n a g i h a n d a n p e m u n g u t a n P B B P e r d e s a a n d a n P e r k o t a a n d a n 
B P H T B a g a r w a j i b p a j a k m e m e n u h i k e w a j i b a n n y a s e s u a i k e t e n t u a n y a n g 
b e r l a k u ; 

h . M e l a k s a n a k a n p e l a y a n a n k e b e r a t a n P B B P e r d e s a a n d a n P e r k o t a a n d a n B P H T B 
d e n g a n m e m b e r i k a n p e n j e l a s a n b e r d a s a r k a n k e t e n t u a n d a n p e r u n d a n g -
u n d a n g a n y a n g b e r l a k u ; 

i . M e n y e l e n g g a r a k a n p e n y e l e s a i a n s e n g k e t a p e m u n g u t a n B P H T B d a n P B B 
p e r k o t a a n / p e d e s a a n b e r d a s a r k a n k e t e n t u a n d a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g 
b e r l a k u ; 

j . M e m b u a t d a f t a r t u n g g a k a n P B B P e r d e s a a n d a n P e r k o t a a n s e b a g a i b a h a n 
k l a s i f i k a s i d a n s k a l a p r i o r i t a s p e n a g i h a n w a j i b p a j a k ; 

k . M e l a k s a n a k a n k l a s i f i k a s i d a n p e n e n t u a n s k a l a p r i o r i t a s t e r h a d a p t u n g g a k a n 
P B B P e r d e s a a n d a n P e r k o t a a n u n t u k m e l a k s a n a k a n p e n a g i h a n k e p a d a w a j i b 
p a j a k ; 

1 . M e m b u a t s u r a t p e m b e r i t a h u a n k e p a d a w a j i b p a j a k y a n g t e l a h m e l a m p a u i 
b a t a s a k h i r p e m b a y a r a n a g a r w a j i b p a j a k m e m e n u h i k e w a j i b a n n y a s e s u a i 
k e t e n t u a n y a n g b e r l a k u ; 

m . M e m b u a t l a p o r a n r e a l i s a s i p e m b a y a r a n P B B P e r d e s a a n d a n P e r k o t a a n s e r t a 
B P H T B s e b a g a i b a h a n e v a l u a s i ; 

n . M e n y e l e n g g a r a k a n p e m b u k u a n p e n e r i m a a n P B B p e d e s a a n d a n p e r k o t a a n d a n 
B P H T B d a r i o b j e k p a j a k s e b a g a i d a s a r p e n c a t a t a n d a l a m b u k u k e n d a l i ; 

o . M e l a k s a n a k a n e v a l u a s i d a n p e l a p o r a n h a s i l p e l a k s a n a a n p e n a g i h a n P a j a k d a n 
k e b e r a t a n a t a s P B B P e r d e s a a n d a n P e r k o t a a n d a n B P H T B s e b a g a i b a h a n 
p e n e n t u a n k e b i j a k a n l e b i h l a n j u t ; 

p . M e n g e v a l u a s i d a n m e n i l a i k i n e r j a / p r e s t a s i b a w a h a n b e r d a s a r k a n p e l a k s a n a a n 
t u g a s y a n g d i s e r a h k a n u n t u k p e n i n g k a t a n k i n e r j a d a n s e b a g a i b a h a n 
p e m b i n a a n k e p e g a w a i a n ; 



q . M e n g e v a l u a s i h a s i l p e l a k s a n a a n k e g i a t a n S e k s i P e n a g i h a n d a n K e b e r a t a n P B B 
d a n B P H T B b e r d a s a r k a n r e n c a n a d a n r e a l i s a s i n y a u n t u k m e n g e t a h u i t i n g k a t 
p e n c a p a i a n p r o g r a m d a n p e r m a s a l a h a n y a n g d i h a d a p i , s e r t a p e m e c a h a n 
m a s a l a h ; 

r . M e l a p o r k a n k e g i a t a n S e k s i P e n a g i h a n d a n K e b e r a t a n P B B d a n B P H T B 
b e r d a s a r k a n h a s i l p e l a k s a n a a n t u g a s s e b a g a i b a h a n i n f o r m a s i d a n 
p e r t a n g g u n g j a w a b a n p e l a k s a n a a n t u g a s ; 

s . M e m b e r i s a r a n d a n p e r t i m b a n g a n k e p a d a a t a s a n t e n t a n g l a n g k a h - l a n g k a h / 
t i n d a k a n y a n g p e r l u d i a m b i l s e s u a i d e n g a n b i d a n g t u g a s n y a b a i k s e c a r a l i s a n 
m a u p u n t e r t u l i s s e b a g a i b a h a n p e r t i m b a n g a n a t a s a n d a l a m m e n g a m b i l 
k e b i j a k a n l e b i h l a n j u t ; 

t . M e l a k s a n a k a n t u g a s k e d i n a s a n l a i n s e s u a i d e n g a n p e r i n t a h d a n p e t u n j u k 
a t a s a n . 

P a s a l 2 4 

B i d a n g P e n d a t a a n d a n P e n e t a p a n m e m p u n y a i t u g a s p o k o k m e l a k s a n a k a n 
s e b a g i a n t u g a s p o k o k d a n f u n g s i D i n a s d i b i d a n g p e n d a t a a n d a n p e n e t a p a n y a n g 
m e l i p u t i p e n d a t a a n d a n p e n d a f t a r a n , p e r h i t u n g a n d a n p e n e t a p a n s e r t a 
p e m e r i k s a a n p a j a k . 

P a s a l 2 5 

B i d a n g P e n d a t a a n d a n P e n e t a p a n d a l a m m e n y e l e n g g a r a k a n t u g a s s e b a g a i m a n a 
d i m a k s u d d a l a m P a s a l 2 4 , m e m p u n y a i r i n c i a n t u g a s : 

a . M e n g k o o r d i n a s i k a n p e n y u s u n a n r e n c a n a k e r j a B i d a n g P e n d a t a a n d a n 
P e n e t a p a n b e r d a s a r k a n R e n s t r a , d a t a d a n i n f o r m a s i y a n g a d a s e r t a p e r a t u r a n 
y a n g b e r l a k u s e b a g a i p e d o m a n d a l a m m e l a k s a n a k a n t u g a s ; 

b . M e n g a t u r d a n m e n d i s t r i b u s i k a n t u g a s k e p a d a b a w a h a n s e s u a i d e n g a n b i d a n g 
t u g a s n y a a g a r t e r w u j u d k i n e r j a y a n g b a i k p a d a b a w a h a n d a n t u g a s B i d a n g 
P e n d a t a a n d a n P e n e t a p a n d a p a t s e l e s a i d e n g a n b a i k d a n t e p a t w a k t u ; 

c . M e m b e r i k a n p e t u n j u k d a n b i m b i n g a n k e p a d a p a r a b a w a h a n a g a r p e k e r j a a n 
B i d a n g P e n d a t a a n d a n P e n e t a p a n d a p a t d i l a k s a n a k a n d e n g a n b a i k d a n b e n a r 
s e s u a i p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u ; 

d . M e m p e l a j a r i p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n , k e b i j a k a n t e k n i s , p e d o m a n d a n 
p e t u n j u k s e r t a b a h a n - b a h a n l a i n n y a y a n g b e r h u b u n g a n d e n g a n t u g a s B i d a n g 
P e n d a t a a n d a n P e n e t a p a n m e l a l u i i n f o r m a s i d a n s u m b e r d a t a y a n g a d a u n t u k 
m e n i n g k a t k a n p e n g e t a h u a n d a n k e t e r a m p i l a n k e r j a ; 

e . M e n y u s u n k e b i j a k a n p e l a k s a n a a n p e n d a t a a n , p e n e t a p a n d a n p e m e r i k s a a n 
p a j a k d a n r e t r i b u s i d a e r a h b e r d a s a r k a n k e t e n t u a n p e r a t u r a n b e r u n d a n g -
u n d a n g a n y a n g b e r l a k u s e b a g a i p e d o m a n p e l a k s a n a a n t u g a s ; 

f . M e n g a r a h k a n p e n d a t a a n d a n p e n d a f t a r a n o b j e k p a j a k d a n r e t r i b u s i d a e r a h 
u n t u k m e w u j u d k a n d a t a w a j i b / o b j e k p a j a k d a n r e t r i b u s i d a e r a h y a n g t e p a t 
d a n a k u r a t ; 

g . M e n g a r a h k a n p e n g o l a h a n d a t a d a n i n f o r m a s i o b j e k / w a j i b p a j a k d a n r e t r i b u s i 
d a e r a h a g a r t e r w u j u d p e n y a j i a n d a t a d a n i n f o r m a s i y a n g a k u r a t u n t u k 
m e n d u k u n g p e l a k s a n a a n t u g a s ; 

h . M e n g k o o r d i n a s i k a n p e n i l a i a n , p e r h i t u n g a n , p e n e t a p a n d a n p e m e r i k s a a n o b j e k 
p a j a k d a n r e t r i b u s i d a e r a h a g a r p e l a k s a n a a n n y a t i d a k m e n y i m p a n g d a r i 
k e t e n t u a n p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g b e r l a k u ; 
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i . M e n g e n d a l i k a n p e n e r a p a n s a n k s i b a g i w a j i b p a j a k y a n g tidak/belum 
m e m e n u h i k e w a j i b a n n y a s a m p a i p a d a b a t a s w a k t u y a n g d i t e n t u k a n m e n u r u t 
p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u ; 

j . M e n g a r a h k a n p e m e r i k s a a n p a j a k d a n r e t r i b u s i d a e r a h a g a r p e l a k s a n a a n n y a 
t i d a k m e n y i m p a n g d a r i k e t e n t u a n p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g 
b e r l a k u ; 

k . M e n g e v a l u a s i d a n m e n i l a i k i n e r j a / p r e s t a s i b a w a h a n b e r d a s a r k a n p e l a k s a n a a n 
t u g a s y a n g d i s e r a h k a n u n t u k p e n i n g k a t a n k i n e r j a d a n s e b a g a i b a h a n 
p e m b i n a a n k e p e g a w a i a n ; 

1. M e n g e v a l u a s i h a s i l p e l a k s a n a a n k e g i a t a n B i d a n g P e n d a t a a n d a n P e n e t a p a n 
b e r d a s a r k a n r e n c a n a d a n r e a l i s a s i n y a u n t u k m e n g e t a h u i t i n g k a t p e n c a p a i a n 
p r o g r a m d a n p e r m a s a l a h a n y a n g d i h a d a p i , s e r t a p e m e c a h a n m a s a l a h ; 

m . M e l a p o r k a n k e g i a t a n B i d a n g P e n d a t a a n d a n P e n e t a p a n k e p a d a K e p a l a D i n a s 
b e r d a s a r k a n h a s i l p e l a k s a n a a n t u g a s s e b a g a i b a h a n i n f o r m a s i d a n 
p e r t a n g g u n g j a w a b a n p e l a k s a n a a n t u g a s ; 

n . M e m b e r i s a r a n d a n p e r t i m b a n g a n k e p a d a a t a s a n t e n t a n g l a n g k a h - l a n g k a h / 
t i n d a k a n y a n g p e r l u d i a m b i l s e s u a i d e n g a n b i d a n g t u g a s n y a b a i k s e c a r a l i s a n 
m a u p u n t e r t u l i s s e b a g a i b a h a n p e r t i m b a n g a n a t a s a n d a l a m m e n g a m b i l 
k e b i j a k a n l e b i h l a n j u t ; 

o . M e l a k s a n a k a n t u g a s k e d i n a s a n l a i n s e s u a i d e n g a n p e r i n t a h d a n p e t u n j u k 
a t a s a n . 

P a s a l 2 6 

S e k s i P e n d a t a a n d a n P e n d a f t a r a n m e m p u n y a i t u g a s p o k o k m e l a k s a n a k a n 
s e b a g i a n t u g a s p o k o k d a n f u n g s i B i d a n g P e n d a t a a n d a n P e n e t a p a n d i b i d a n g 
p e n d a t a a n d a n p e n d a f t a r a n . 

P a s a l 2 7 

S e k s i P e n d a t a a n d a n P e n d a f t a r a n d a l a m m e n y e l e n g g a r a k a n t u g a s s e b a g a i m a n a 
d i m a k s u d d a l a m P a s a l 2 6 m e m p u n y a i rincian t u g a s : 

a . M e n y u s u n r e n c a n a k e r j a S e k s i P e n d a t a a n d a n P e n d a f t a r a n b e r d a s a r k a n 
R e n s t r a , d a t a d a n i n f o r m a s i y a n g a d a s e r t a p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u s e b a g a i 
p e d o m a n d a l a m m e l a k s a n a k a n t u g a s ; 

b . M e n g a t u r d a n m e n d i s t r i b u s i k a n t u g a s k e p a d a b a w a h a n s e s u a i d e n g a n b i d a n g 
t u g a s n y a a g a r t e r w u j u d k i n e r j a y a n g b a i k p a d a b a w a h a n d a n t u g a s S e k s i 
P e n d a t a a n d a n P e n d a f t a r a n d a p a t s e l e s a i d e n g a n b a i k d a n t e p a t w a k t u ; 

c . M e m b e r i k a n p e t u n j u k d a n b i m b i n g a n k e p a d a b a w a h a n a g a r p e k e r j a a n S e k s i 
P e n d a t a a n d a n P e n d a f t a r a n d a p a t d i l a k s a n a k a n d e n g a n b a i k d a n b e n a r s e s u a i 
p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u ; 

d . M e m p e l a j a r i p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n , k e b i j a k a n t e k n i s , p e d o m a n d a n 
p e t u n j u k s e r t a b a h a n - b a h a n l a i n n y a y a n g b e r h u b u n g a n d e n g a n t u g a s S e k s i 
P e n d a t a a n d a n P e n d a f t a r a n m e l a l u i i n f o r m a s i d a n s u m b e r d a t a y a n g a d a 
u n t u k m e n i n g k a t k a n p e n g e t a h u a n d a n k e t e r a m p i l a n k e r j a ; 

e . M e r u m u s k a n k e b i j a k a n t e k n i s p e l a k s a n a a n p e k e r j a a n S e k s i P e n d a t a a n d a n 
P e n d a f t a r a n d e n g a n b e r p e d o m a n p a d a p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g 
b e r l a k u a g a r d a p a t d i g u n a k a n s e b a g a i d a s a r d a l a m m e l a k s a n a k a n p e k e r j a a n ; 

f . M e n y e l e g g a r a k a n p e n d i s t r i b u s i a n f o r m u l i r p e n d a f t a r a n o b j e k p a j a k a g a r s e t i a p 
w a j i b p a j a k d a p a t m e n y a m p a i k a n d a t a o b j e k p a j a k d a n r e t r i b u s i ; 

g . M e n y e l e n g g a r a k a n p e n g u m p u l a n f o r m u l i r p e n d a f t a r a n o b j e k p a j a k y a n g b e l u m 
d i s a m p a i k a n o l e h w a j i b p a j a k u n t u k k e l e n g k a p a n d a t a ; 
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h . M e l a k s a n a k a n v e r i f i k a s i f o r m u l i r p e n d a f t a r a n o b j e k p a j a k y a n g t e l a h d i i s i o l e h 
w a j i b p a j a k s e s u a i d e n g a n p e r s y a r a t a n y a n g t e l a h d i t e t a p k a n u n t u k 
m e n d a p a t k a n d a t a w a j i b p a j a k / r e t r i b u s i y a n g a k u r a t ; 

i . M e l a k s a n a k a n p e m e r i k s a a n d a n u j i k e b e n a r a n d a t a w a j i b p a j a k / r e t r i b u s i 
d a e r a h d i l a p a n g a n t e r h a d a p l a p o r a n d a t a y a n g d i s a m p a i k a n / d i l a p o r k a n o l e h 
w a j i b p a j a k ; 

j . M e n y e l e g g a r a k a n p e n g e l o l a a n d a n p e n c a t a t a n d a t a o b j e k p a j a k , s u b j e k p a j a k 
s e r t a r e t r i b u s i d a e r a h s e b a g a i b a h a n p e n e r b i t a n N P W P D ; 

k . M e n y e l e g g a r a k a n p e n e r b i t a n N o m o r P o k o k W a j i b P a j a k D a e r a h ( N P W P D ) 
s e b a g a i p e n g u k u h a n w a j i b p a j a k / r e t r i b u s i d a e r a h ; 

1. M e n y e l e g g a r a k a n p e n g a r s i p a n , p e m e l i h a r a a n d a n p e m b u a t a n d a f t a r i n d u k 
d a t a W a j i b P a j a k D a e r a h / W a j i b R e t r i b u s i D a e r a h u n t u k t e r t i b a d m i n i s t r a s i ; 

m . M e n y e l e g g a r a k a n p e n g e l o l a a n S i s t e m I n f o r m a s i P e n g o l a h a n d a t a i n d u k W a j i b 
P a j a k D a e r a h / W a j i b R e t r i b u s i D a e r a h u n t u k m e n j a g a a k u r a s i d a t a ; 

n . M e n g e v a l u a s i d a n m e n i l a i k i n e r j a / p r e s t a s i b a w a h a n b e r d a s a r k a n p e l a k s a n a a n 
t u g a s y a n g d i s e r a h k a n u n t u k p e n i n g k a t a n k i n e r j a d a n s e b a g a i b a h a n 
p e m b i n a a n k e p e g a w a i a n ; 

o . M e n g e v a l u a s i h a s i l p e l a k s a n a a n k e g i a t a n S e k s i P e n d a t a a n d a n P e n d a f t a r a n 
b e r d a s a r k a n r e n c a n a d a n r e a l i s a s i n y a u n t u k m e n g e t a h u i t i n g k a t p e n c a p a i a n 
p r o g r a m d a n p e r m a s a l a h a n y a n g d i h a d a p i , s e r t a p e m e c a h a n m a s a l a h ; 

p . M e l a p o r k a n k e g i a t a n S e k s i P e n d a t a a n d a n P e n d a f t a r a n b e r d a s a r k a n h a s i l 
p e l a k s a n a a n t u g a s s e b a g a i b a h a n i n f o r m a s i d a n p e r t a n g g u n g j a w a b a n 
p e l a k s a n a a n t u g a s ; 

q . M e m b e r i s a r a n d a n p e r t i m b a n g a n k e p a d a a t a s a n t e n t a n g l a n g k a h - l a n g k a h / 
t i n d a k a n y a n g p e r l u d i a m b i l s e s u a i d e n g a n b i d a n g t u g a s n y a b a i k s e c a r a l i s a n 
m a u p u n t e r t u l i s s e b a g a i b a h a n p e r t i m b a n g a n a t a s a n d a l a m m e n g a m b i l 
k e b i j a k a n l e b i h l a n j u t ; 

r . M e l a k s a n a k a n t u g a s k e d i n a s a n l a i n s e s u a i d e n g a n p e r i n t a h d a n p e t u n j u k 
a t a s a n . 

P a s a l 2 8 

S e k s i P e r h i t u n g a n d a n P e n e t a p a n m e m p u n y a i t u g a s p o k o k m e l a k s a n a k a n 
s e b a g i a n t u g a s p o k o k d a n f u n g s i B i d a n g P e n d a t a a n d a n P e n e t a p a n d i b i d a n g 
p e r h i t u n g a n d a n p e n e t a p a n . 

P a s a l 2 9 

S e k s i P e r h i t u n g a n d a n P e n e t a p a n d a l a m m e n y e l e n g g a r a k a n t u g a s s e b a g a i m a n a 
d i m a k s u d d a l a m P a s a l 2 8 m e m p u n y a i rincian t u g a s : 

a . M e n y u s u n r e n c a n a k e r j a S e k s i P e r h i t u n g a n d a n P e n e t a p a n b e r d a s a r k a n 
R e n s t r a , d a t a d a n i n f o r m a s i y a n g a d a s e r t a p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u s e b a g a i 
p e d o m a n d a l a m m e l a k s a n a k a n t u g a s ; 

b . M e n g a t u r d a n m e n d i s t r i b u s i k a n t u g a s k e p a d a b a w a h a n s e s u a i d e n g a n b i d a n g 
t u g a s n y a a g a r t e r w u j u d k i n e r j a y a n g b a i k p a d a b a w a h a n d a n t u g a s S e k s i 
P e r h i t u n g a n d a n P e n e t a p a n d a p a t s e l e s a i d e n g a n b a i k d a n t e p a t w a k t u ; 

c . M e m b e r i k a n p e t u n j u k d a n b i m b i n g a n k e p a d a b a w a h a n a g a r p e k e r j a a n S e k s i 
P e r h i t u n g a n d a n P e n e t a p a n d a p a t d i l a k s a n a k a n d e n g a n b a i k d a n b e n a r s e s u a i 
p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u ; 
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d . M e m p e l a j a r i p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n , k e b i j a k a n t e k n i s , p e d o m a n d a n 
p e t u n j u k s e r t a b a h a n - b a h a n l a i n n y a y a n g b e r h u b u n g a n d e n g a n t u g a s S e k s i 
P e r h i t u n g a n d a n P e n e t a p a n m e l a l u i i n f o r m a s i d a n s u m b e r d a t a y a n g a d a 
u n t u k m e n i n g k a t k a n p e n g e t a h u a n d a n k e t e r a m p i l a n k e r j a ; 

e . M e r u m u s k a n k e b i j a k a n t e k n i s p e l a k s a n a a n p e k e r j a a n S e k s i P e r h i t u n g a n d a n 
P e n e t a p a n d e n g a n b e r p e d o m a n p a d a p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g 
b e r l a k u a g a r d a p a t d i g u n a k a n s e b a g a i d a s a r d a l a m m e l a k s a n a k a n p e k e r j a a n ; 

f . M e n y e l e n g g a r a k a n p e n g u j i a n p e r h i t u n g a n a t a s S u r a t P e m b e r i t a h u a n 
T e r h u t a n g P a j a k D a e r a h ( S P T P D ) y a n g d i l a p o r k a n o l e h w a j i b p a j a k s e b a g a i 
d a s a r u n t u k p e m b a y a r a n p a j a k ; 

g . M e m b u a t N o t a p e r h i t u n g a n p a j a k d a e r a h s e t e l a h w a j i b p a j a k m e m b a y a r p a j a k 
t e r h u t a n g b e r d a s a r k a n S P T P D u n t u k m e n g u j i k e b e n a r a n p e m b a y a r a n p a j a k ; 

h . M e n y e l e n g g a r a k a n p e n e r b i t a n p e r h i t u n g a n s u r a t k e t e t a p a n p a j a k s e c a r a self 
a s s e s s m e n t b a g i w a j i b p a j a k y a n g t i d a k m e n y a m p a i k a n S P T P D s a m p a i d e n g a n 
b a t a s w a k t u y a n g d i t e n t u k a n a g a r w a j i b p a j a k d a p a t m e m e n u h i k e w a j i b a n n y a ; 

i . M e n y e l e n g g a r a k a n p e n e r b i t a n S u r a t k e t e t a p a n p a j a k d a e r a h k u r a n g b a y a r d a n 
S u r a t k e t e t a p a n d a e r a h l e b i h b a y a r b e r d a s a r k a n n o t a p e r h i t u n g a n p a j a k 
d a e r a h d a n h a s i l p e m e r i k s a a n l a p a n g a n a t a u k e t e r a n g a n l a i n a g a r 
p e m b a y a r a n p a j a k s e s u a i d e n g a n k e t e n t u a n y a n g b e r l a k u ; 

j . M e n y e l e n g g a r a k a n p e n e r b i t a n d a f t a r S u r a t k e t e t a p a n p a j a k d a e r a h k u r a n g 
b a y a r d a n S u r a t k e t e t a p a n d a e r a h l e b i h b a y a r b e r d a s a r k a n s u r a t k e t e t a p a n 
p a j a k y a n g t e l a h d i t e r b i t k a n s e b a g a i b a h a n l a p o r a n p e m b a y a r a n p a j a k d a e r a h ; 

k . M e n y e l e n g g a r a k a n p e n e r a p a n s a n k s i b a g i w a j i b p a j a k y a n g t i d a k / b e l u m 
m e m e n u h i k e w a j i b a n n y a s a m p a i p a d a b a t a s w a k t u y a n g d i t e n t u k a n m e n u r u t 
p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u ; 

1. M e n e y e l e n g g a r a k a n p e n e r b i t a n s u r a t k e t e t a p a n p a j a k d a e r a h s e c a r a j a b a t a n 
t e r h a d a p w a j i b p a j a k y a n g t i d a k m e l a p o r k a n S P T P D s a m p a i d e n g a n b a t a s 
w a k t u y a n g t e l a h d i t e n t u k a n ; 

m . M e n y e l e n g g a r a k a n n o t a p e r h i t u n g a n d a n p e n e r b i t a n k e t e t a p a n p a j a k s e c a r a 
official assessment s e b a g a i d a s a r p e m b a y a r a n p a j a k ; 

n . M e n g h i m p u n , m e n g e l o l a d a n m e n g a r s i p k a n d a t a p e r h i t u n g a n d a n p e n e t a p a n 
p a j a k / r e t r i b u s i d a e r a h u n t u k t e r t i b a d m i n i s t r a s i ; 

o . M e n g e v a l u a s i d a n m e n i l a i k i n e r j a / p r e s t a s i b a w a h a n b e r d a s a r k a n p e l a k s a n a a n 
t u g a s y a n g d i s e r a h k a n u n t u k p e n i n g k a t a n k i n e r j a d a n s e b a g a i b a h a n 
p e m b i n a a n k e p e g a w a i a n ; 

p . M e n g e v a l u a s i h a s i l p e l a k s a n a a n k e g i a t a n S e k s i P e r h i t u n g a n d a n P e n e t a p a n 
b e r d a s a r k a n r e n c a n a d a n r e a l i s a s i n y a u n t u k m e n g e t a h u i t i n g k a t p e n c a p a i a n 
p r o g r a m d a n p e r m a s a l a h a n y a n g d i h a d a p i , s e r t a p e m e c a h a n m a s a l a h ; 

q . M e l a p o r k a n k e g i a t a n S e k s i P e r h i t u n g a n d a n P e n e t a p a n b e r d a s a r k a n h a s i l 
p e l a k s a n a a n t u g a s s e b a g a i b a h a n i n f o r m a s i d a n p e r t a n g g u n g j a w a b a n 
p e l a k s a n a a n t u g a s ; 

r . M e m b e r i s a r a n d a n p e r t i m b a n g a n k e p a d a a t a s a n t e n t a n g l a n g k a h - l a n g k a h / 
t i n d a k a n y a n g p e r l u d i a m b i l s e s u a i d e n g a n b i d a n g t u g a s n y a b a i k s e c a r a l i s a n 
m a u p u n t e r t u l i s s e b a g a i b a h a n p e r t i m b a n g a n a t a s a n d a l a m m e n g a m b i l 
k e b i j a k a n l e b i h l a n j u t ; 

s . M e l a k s a n a k a n t u g a s k e d i n a s a n l a i n s e s u a i d e n g a n p e r i n t a h d a n p e t u n j u k 
a t a s a n . 

P a s a l 3 0 

S e k s i P e m e r i k s a a n P a j a k m e m p u n y a i t u g a s p o k o k m e l a k s a n a k a n s e b a g i a n t u g a s 
p o k o k d a n f u n g s i B i d a n g P e n d a t a a n d a n P e n e t a p a n d i b i d a n g p e m e r i k s a a n p a j a k . 
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P a s a l 3 1 

S e k s i P e m e r i k s a a n P a j a k d a l a m m e n y e l e n g g a r a k a n t u g a s s e b a g a i m a n a d i m a k s u d 
d a l a m P a s a l 3 0 m e m p u n y a i r i n c i a n t u g a s : 

a . M e n y u s u n r e n c a n a k e r j a S e k s i P e m e r i k s a a n P a j a k b e r d a s a r k a n R e n s t r a , d a t a 
d a n i n f o r m a s i y a n g a d a s e r t a p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u s e b a g a i p e d o m a n d a l a m 
m e l a k s a n a k a n t u g a s ; 

b . M e n g a t u r d a n m e n d i s t r i b u s i k a n t u g a s k e p a d a b a w a h a n s e s u a i d e n g a n b i d a n g 
t u g a s n y a a g a r t e r w u j u d k i n e r j a y a n g b a i k p a d a b a w a h a n d a n t u g a s S e k s i 
P e m e r i k s a a n P a j a k d a p a t s e l e s a i d e n g a n b a i k d a n t e p a t w a k t u ; 

c . M e m b e r i k a n p e t u n j u k d a n b i m b i n g a n k e p a d a b a w a h a n a g a r p e k e r j a a n S e k s i 
P e m e r i k s a a n P a j a k d a p a t d i l a k s a n a k a n d e n g a n b a i k d a n b e n a r s e s u a i 
p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u ; 

d . M e m p e l a j a r i p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n , k e b i j a k a n t e k n i s , p e d o m a n d a n 
p e t u n j u k s e r t a b a h a n - b a h a n l a i n n y a y a n g b e r h u b u n g a n d e n g a n t u g a s S e k s i 
P e m e r i k s a a n P a j a k m e l a l u i i n f o r m a s i d a n s u m b e r d a t a y a n g a d a u n t u k 
m e n i n g k a t k a n p e n g e t a h u a n d a n k e t e r a m p i l a n k e r j a ; 

e . M e r u m u s k a n k e b i j a k a n t e k n i s p e l a k s a n a a n p e k e r j a a n S e k s i P e m e r i k s a a n 
P a j a k d e n g a n b e r p e d o m a n p a d a p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g b e r l a k u 
a g a r d a p a t d i g u n a k a n s e b a g a i d a s a r d a l a m m e l a k s a n a k a n p e k e r j a a n ; 

f . M e n y e l e n g g a r a k a n p e m e r i k s a a n l a p a n g a n u n t u k m e n g e t a h u i k e s e s u a i a n 
a n t a r a s u r a t p e m b e r i t a h u a n p a j a k d a e r a h y a n g d i l a p o r k a n d e n g a n k o n d i s i 
y a n g s e b e n a r n y a s e b a g a i d a s a r u n t u k p e n e r b i t a n s u r a t k e t e t a p a n 
k u r a n g / l e b i h b a y a r d a n n i h i l ; 

g . M e n y e l e n g g a r a k a n p e m e r i k s a a n P a j a k D a e r a h d a n R e t r i b u s i D a e r a h s e c a r a 
m e n y e l u r u h u n t u k m e n g e t a h u i k e p a t u h a n w a j i b p a j a k s e b a g a i d a s a r u n t u k 
p e n e r b i t a n s u r a t k e t e t a p a n k u r a n g / l e b i h b a y a r d a n n i h i l ; 

h . M e m b u a t l a p o r a n h a s i l p e m e r i k s a a a n p a j a k d a e r a h d a n r e t r i b u s i d a e r a h 
s e b a g a i p e r t a n g g u n g j a w a b a n p e l a k s a n a a n t u g a s d a n d a s a r u n t u k m e n g a m b i l 
k e b i j a k a n l e b i h l a n j u t ; 

i . M e n g e v a l u a s i d a n m e n i l a i k i n e r j a / p r e s t a s i b a w a h a n b e r d a s a r k a n p e l a k s a n a a n 
t u g a s y a n g d i s e r a h k a n u n t u k p e n i n g k a t a n k i n e r j a d a n s e b a g a i b a h a n 
p e m b i n a a n k e p e g a w a i a n ; 

j . M e n g e v a l u a s i h a s i l p e l a k s a n a a n k e g i a t a n S e k s i P e m e r i k s a a n P a j a k 
b e r d a s a r k a n r e n c a n a d a n r e a l i s a s i n y a u n t u k m e n g e t a h u i t i n g k a t p e n c a p a i a n 
p r o g r a m d a n p e r m a s a l a h a n y a n g d i h a d a p i , s e r t a p e m e c a h a n m a s a l a h ; 

k . M e l a p o r k a n k e g i a t a n S e k s i P e m e r i k s a a n P a j a k b e r d a s a r k a n h a s i l p e l a k s a n a a n 
t u g a s s e b a g a i b a h a n i n f o r m a s i d a n p e r t a n g g u n g j a w a b a n p e l a k s a n a a n t u g a s ; 

1 . M e m b e r i s a r a n d a n p e r t i m b a n g a n k e p a d a a t a s a n t e n t a n g l a n g k a h - l a n g k a h / 
t i n d a k a n y a n g p e r l u d i a m b i l s e s u a i d e n g a n b i d a n g t u g a s n y a b a i k s e c a r a l i s a n 
m a u p u n t e r t u l i s s e b a g a i b a h a n p e r t i m b a n g a n a t a s a n d a l a m m e n g a m b i l 
k e b i j a k a n l e b i h l a n j u t ; 

m . M e l a k s a n a k a n t u g a s k e d i n a s a n l a i n s e s u a i d e n g a n p e r i n t a h d a n p e t u n j u k 
a t a s a n . 

Pasal 32 

B i d a n g P e n a g i h a n d a n P e n e r i m a a n L a i n - l a i n m e m p u n y a i t u g a s p o k o k 
m e l a k s a n a k a n s e b a g i a n t u g a s p o k o k d a n f u n g s i D i n a s d i b i d a n g p e n a g i h a n d a n 
p e n e r i m a a n l a i n - l a i n . 
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P a s a l 3 3 

B i d a n g P e n a g i h a n d a n P e n e r i m a a n L a i n - l a i n d a l a m m e n y e l e n g g a r a k a n t u g a s 
s e b a g a i m a n a d i m a k s u d d a l a m P a s a l 3 2 , m e m p u n y a i r i n c i a n t u g a s : 

a . M e n g k o o r d i n a s i k a n p e n y u s u n a n r e n c a n a k e r j a B i d a n g P e n a g i h a n d a n 
P e n e r i m a a n L a i n - l a i n b e r d a s a r k a n R e n s t r a , d a t a d a n i n f o r m a s i y a n g a d a s e r t a 
p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u s e b a g a i p e d o m a n d a l a m m e l a k s a n a k a n t u g a s ; 

b . M e n g a t u r d a n m e n d i s t r i b u s i k a n t u g a s k e p a d a b a w a h a n s e s u a i d e n g a n b i d a n g 
t u g a s n y a a g a r t e r w u j u d k i n e r j a y a n g b a i k p a d a b a w a h a n d a n t u g a s B i d a n g 
P e n a g i h a n d a n P e n e r i m a a n L a i n - l a i n d a p a t s e l e s a i d e n g a n b a i k d a n t e p a t 
w a k t u ; 

c . M e m b e r i k a n p e t u n j u k d a n b i m b i n g a n k e p a d a p a r a b a w a h a n a g a r p e k e r j a a n 
B i d a n g P e n a g i h a n d a n P e n e r i m a a n L a i n - l a i n d a p a t d i l a k s a n a k a n d e n g a n b a i k 
d a n b e n a r s e s u a i p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u ; 

d . M e m p e l a j a r i p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n , k e b i j a k a n t e k n i s , p e d o m a n d a n 
p e t u n j u k s e r t a b a h a n - b a h a n l a i n n y a y a n g b e r h u b u n g a n d e n g a n t u g a s B i d a n g 
P e n a g i h a n d a n P e n e r i m a a n L a i n - l a i n m e l a l u i i n f o r m a s i d a n s u m b e r d a t a y a n g 
a d a u n t u k m e n i n g k a t k a n p e n g e t a h u a n d a n k e t e r a m p i l a n k e r j a ; 

e . M e n y u s u n k e b i j a k a n p e l a k s a n a a n p e n a g i h a n p a j a k d a n r e t r i b u s i d a e r a h , 
p e l a y a n a n k e b e r a t a n d a n p e r m o h o n a n b a n d i n g s e r t a p e n a t a u s a h a a n l a i n - l a i n 
p e n d a p a t a n d a e r a h y a n g s a h b e r d a s a r k a n k e t e n t u a n p e r a t u r a n b e r u n d a n g -
u n d a n g a n y a n g b e r l a k u s e b a g a i p e d o m a n p e l a k s a n a a n t u g a s ; 

f . M e r u m u s k a n s a s a r a n p e n a g i h a n p a j a k d a n r e t r i b u s i d a e r a h s e r t a l a i n - l a i n 
p e n d a p a t a n d a e r a h y a n g s a h a g a r t e r l a k s a n a d e n g a n b a i k , t e p a t w a k t u d a n 
t i d a k b e r t e n t a n g a n d e n g a n p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g b e r l a k u ; 

g . M e n g a r a h k a n p e l a k s a n a a n p e n a g i h a n p a j a k d a n r e t r i b u s i d a e r a h , p e l a y a n a n 
k e b e r a t a n d a n p e r m o h o n a n b a n d i n g s e r t a p e n a t a u s a h a a n l a i n - l a i n 
p e n d a p a t a n d a e r a h y a n g s a h a g a r t e r l a k s a n a s e s u a i d e n g a n y a n g d i h a r a p k a n 
d a n t i d a k b e r t e n t a n g a n d e n g a n p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g b e r l a k u ; 

h . M e n g k o o r d i n a s i k a n p e n g a w a s a n d a n p e n y e l e s a i a n s e n g k e t a p e m u n g u t a n 
p a j a k d a n r e t r i b u s i d a e r a h u n t u k m e n d a p a t k a n s o l u s i y a n g t e p a t s e s u a i 
d e n g a n p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g b e r l a k u ; 

i . M e n g a r a h k a n p e n a t a u s a h a a n p e n e r i m a a n d a e r a h l a i n - l a i n y a n g m e l i p u t i 
p e m b a g i a n D a n a B a g i H a s i l ( D B H ) p a j a k d a n b u k a n p a j a k d a r i p e m e r i n t a h 
p u s a t , p e r h i t u n g a n D a n a A l o k a s i U m u m ( D A U ) d a n p e n e r i m a a n D a n a A l o k a s i 
K h u s u s ( D A K ) , P B B P 3 ( P B B s e k t o r P e r h u t a n a n , P e r k e b u n a n d a n 
P e r t a m b a n g a n ) s e r t a l a i n - l a i n p e n d a p a t a n d a e r a h y a n g s a h a g a r 
p e l a k s a n a a n n y a t i d a k b e r t e n t a n g a n d e n g a n k e t e n t u a n p e r a t u r a n p e r u n d a n g -
u n d a n g a n y a n g b e r l a k u ; 

j . M e n g e v a l u a s i d a n m e n i l a i k i n e r j a / p r e s t a s i b a w a h a n b e r d a s a r k a n p e l a k s a n a a n 
t u g a s y a n g d i s e r a h k a n u n t u k p e n i n g k a t a n k i n e r j a d a n s e b a g a i b a h a n 
p e m b i n a a n k e p e g a w a i a n ; 

k . M e n g e v a l u a s i h a s i l p e l a k s a n a a n k e g i a t a n B i d a n g P e n a g i h a n d a n P e n e r i m a a n 
L a i n - l a i n b e r d a s a r k a n r e n c a n a d a n r e a l i s a s i n y a u n t u k m e n g e t a h u i t i n g k a t 
p e n c a p a i a n p r o g r a m d a n p e r m a s a l a h a n y a n g d i h a d a p i , s e r t a p e m e c a h a n 
m a s a l a h ; 

1. M e l a p o r k a n k e g i a t a n B i d a n g P e n a g i h a n d a n P e n e r i m a a n L a i n - l a i n k e p a d a 
K e p a l a D i n a s b e r d a s a r k a n h a s i l p e l a k s a n a a n t u g a s s e b a g a i b a h a n i n f o r m a s i 
d a n p e r t a n g g u n g j a w a b a n p e l a k s a n a a n t u g a s ; 

m . M e m b e r i s a r a n d a n p e r t i m b a n g a n k e p a d a a t a s a n t e n t a n g l a n g k a h - l a n g k a h / 
t i n d a k a n y a n g p e r l u d i a m b i l s e s u a i d e n g a n b i d a n g t u g a s n y a b a i k s e c a r a l i s a n 
m a u p u n t e r t u l i s s e b a g a i b a h a n p e r t i m b a n g a n a t a s a n d a l a m m e n g a m b i l 
k e b i j a k a n l e b i h l a n j u t ; 
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n . M e l a k s a n a k a n t u g a s k e d i n a s a n l a i n s e s u a i d e n g a n p e r i n t a h d a n p e t u n j u k 
a t a s a n . 

P a s a l 3 4 

S e k s i P e n a g i h a n m e m p u n y a i t u g a s p o k o k m e l a k s a n a k a n s e b a g i a n t u g a s p o k o k 
d a n f u n g s i B i d a n g P e n a g i h a n d a n P e n e r i m a a n L a i n - i a i n d i b i d a n g p e n a g i h a n . 

P a s a l 3 5 

S e k s i P e n a g i h a n d a l a m m e n y e l e n g g a r a k a n t u g a s s e b a g a i m a n a d i m a k s u d d a l a m 
P a s a i 3 4 m e m p u n y a i r i n c i a n t u g a s : 

a . M e n y u s u n r e n c a n a k e r j a S e k s i P e n a g i h a n b e r d a s a r k a n R e n s t r a , d a t a d a n 
i n f o r m a s i y a n g a d a s e r t a p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u s e b a g a i p e d o m a n d a l a m 
m e l a k s a n a k a n t u g a s ; 

b . M e n g a t u r d a n m e n d i s t r i b u s i k a n t u g a s k e p a d a b a w a h a n s e s u a i d e n g a n b i d a n g 
t u g a s n y a a g a r t e r w u j u d k i n e r j a y a n g b a i k p a d a b a w a h a n d a n t u g a s S e k s i 
P e n a g i h a n d a p a t s e l e s a i d e n g a n b a i k d a n t e p a t w a k t u ; 

c . M e m b e r i k a n p e t u n j u k d a n b i m b i n g a n k e p a d a b a w a h a n a g a r p e k e r j a a n S e k s i 
P e n a g i h a n d a p a t d i l a k s a n a k a n d e n g a n b a i k d a n b e n a r s e s u a i p e r a t u r a n y a n g 
b e r l a k u ; 

d . M e m p e l a j a r i p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n , k e b i j a k a n t e k n i s , p e d o m a n d a n 
p e t u n j u k s e r t a b a h a n - b a h a n l a i n n y a y a n g b e r h u b u n g a n d e n g a n t u g a s S e k s i 
P e n a g i h a n m e l a l u i i n f o r m a s i d a n s u m b e r d a t a y a n g a d a u n t u k m e n i n g k a t k a n 
p e n g e t a h u a n d a n k e t e r a m p i l a n k e r j a ; 

e . M e r u m u s k a n k e b i j a k a n t e k n i s p e l a k s a n a a n p e k e r j a a n S e k s i P e n a g i h a n d e n g a n 
b e r p e d o m a n p a d a p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g b e r l a k u a g a r d a p a t 
d i g u n a k a n s e b a g a i d a s a r d a l a m m e l a k s a n a k a n p e k e r j a a n ; 

f . M e l a k s a n a k a n p e n a g i h a n b e r d a s a r k a n S P T P D ( S u r a t P e m b e r i t a h u a n P a j a k 
D a e r a h ) y a n g d i l a p o r k a n o l e h w a j i b p a j a k y a n g b e l u m d i b a y a r a g a r w a j i b p a j a k 
m e m e n u h i k e w a j i b a n n y a s e c a r a t e p a t w a k t u ; 

g . M e m b e r i k a n t e g u r a n k e p a d a w a j i b p a j a k y a n g t i d a k m e m e n u h i k e w a j i b a n n y a 
d e n g a n m e n e r b i t k a n s u r a t t e g u r a n a g a r w a j i b p a j a k d a p a t m e m e n u h i 
k e w a j i b a n n y a s e s u a i k e t e n t u a n y a n g b e r l a k u ; 

h . M e n e r b i t k a n s u r a t t a g i h a n p a j a k d a e r a h y a n g t e l a h m e l a m p a u i b a t a s a k h i r 
p e m b a y a r a n s e b a g a i d a s a r p e l a k s a n a a n p e n a g i h a n p a j a k / r e t r i b u s i d a e r a h ; 

i . M e n y e l e n g g a r a k a n p e n y a m p a i a n s u r a t k e t e t a p a n p a j a k d a e r a h s e c a r a j a b a t a n 
k e p a d a w a j i b p a j a k s e b a g a i d a s a r p e m b a y a r a n p a j a k t e r h u t a n g ; 

j . M e n y e l e n g g a r a k a n p e n a g i h a n d e n g a n s u r a t p a k s a t e r h a d a p w a j i b p a j a k y a n g 
t i d a k m e m e n u h i k e w a j i b a n n y a s e t e l a h d i b e r i k a n s u r a t t e g u r a n d a n s u r a t 
t a g i h a n s e s u a i p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u ; 

k . M e l a k s a n a k a n p e n a g i h a n d e n g a n s u r a t p e n y i t a a n b e r u p a b a r a n g m a u p u n 
p e m b l o k i r a n r e k e n i n g b a n k w a j i b p a j a k s e t e l a h d i b e r i k a n s u r a t p a k s a 
t e r h a d a p w a j i b p a j a k y a n g t i d a k m e m e n u h i k e w a j i b a n n y a s e s u a i p e r a t u r a n 
y a n g b e r l a k u ; 

1 . M e n y e l e n g g a r a k a n p e l a k s a n a a n l e l a n g t e r h a d a p h a s i l s i t a a n d a r i w a j i b p a j a k 
y a n g t i d a k m e m e n u h i k e w a j i b a n n y a b e r d a s a r k a n p e r a t u r a n p e r u n d a n g -
u n d a n g a n y a n g b e r l a k u ; 

m . M e n y u s u n d a f t a r p e n g e n d a l i a n p e n y e t o r a n p a j a k d a e r a h , r e t r i b u s i d a e r a h d a n 
p e n e r i m a a n l a i n - l a i n y a n g s a h s e b a g a i b a h a n e v a l u a s i t e r h a d a p p e n a g i h a n ; 
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n . M e n y u s u n d a f t a r t u n g g a k a n p a j a k d a e r a h , r e t r i b u s i d a e r a h d a n p e n e r i m a a n 
l a i n - l a i n y a n g s a h s e b a g a i d a s a r p e m b u a t a n l a p o r a n k e u a n g a n p e m e r i n t a h 
d a e r a h ; 

o . M e n g e v a l u a s i d a n m e n i l a i k i n e r j a / p r e s t a s i b a w a h a n b e r d a s a r k a n p e l a k s a n a a n 
t u g a s y a n g d i s e r a h k a n u n t u k p e n i n g k a t a n k i n e r j a d a n s e b a g a i b a h a n 
p e m b i n a a n k e p e g a w a i a n ; 

p . M e n g e v a l u a s i h a s i l p e l a k s a n a a n k e g i a t a n S e k s i P e n a g i h a n b e r d a s a r k a n 
r e n c a n a d a n r e a l i s a s i n y a u n t u k m e n g e t a h u i t i n g k a t p e n c a p a i a n p r o g r a m d a n 
p e r m a s a l a h a n y a n g d i h a d a p i , s e r t a p e m e c a h a n m a s a l a h ; 

q . M e l a p o r k a n k e g i a t a n S e k s i P e n a g i h a n b e r d a s a r k a n h a s i l p e l a k s a n a a n t u g a s 
s e b a g a i b a h a n i n f o r m a s i d a n p e r t a n g g u n g j a w a b a n p e l a k s a n a a n t u g a s ; 

r . M e m b e r i s a r a n d a n p e r t i m b a n g a n k e p a d a a t a s a n t e n t a n g l a n g k a h - l a n g k a h / 
t i n d a k a n y a n g p e r l u d i a m b i l s e s u a i d e n g a n b i d a n g t u g a s n y a b a i k s e c a r a l i s a n 
m a u p u n t e r t u l i s s e b a g a i b a h a n p e r t i m b a n g a n a t a s a n d a l a m m e n g a m b i l 
k e b i j a k a n l e b i h l a n j u t ; 

s . M e l a k s a n a k a n t u g a s k e d i n a s a n l a i n s e s u a i d e n g a n p e r i n t a h d a n p e t u n j u k 
a t a s a n . 

P a s a l 3 6 

S e k s i K e b e r a t a n d a n B a n d i n g m e m p u n y a i t u g a s p o k o k m e l a k s a n a k a n s e b a g i a n 
t u g a s p o k o k d a n f u n g s i B i d a n g P e n a g i h a n d a n P e n e r i m a a n L a i n - l a i n d i b i d a n g 
k e b e r a t a n d a n b a n d i n g . 

P a s a l 3 7 

S e k s i K e b e r a t a n d a n B a n d i n g d a l a m m e n y e l e n g g a r a k a n t u g a s s e b a g a i m a n a 
d i m a k s u d d a l a m P a s a l 3 6 m e m p u n y a i r i n c i a n t u g a s : 

a . M e n y u s u n r e n c a n a k e r j a S e k s i K e b e r a t a n d a n B a n d i n g b e r d a s a r k a n R e n s t r a , 
d a t a d a n i n f o r m a s i y a n g a d a s e r t a p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u s e b a g a i p e d o m a n 
d a l a m m e l a k s a n a k a n t u g a s ; 

b . M e n g a t u r d a n m e n d i s t r i b u s i k a n t u g a s k e p a d a b a w a h a n s e s u a i d e n g a n b i d a n g 
t u g a s n y a a g a r t e r w u j u d k i n e r j a y a n g b a i k p a d a b a w a h a n d a n t u g a s S e k s i 
K e b e r a t a n d a n B a n d i n g d a p a t s e l e s a i d e n g a n b a i k d a n t e p a t w a k t u ; 

c . M e m b e r i k a n p e t u n j u k d a n b i m b i n g a n k e p a d a b a w a h a n a g a r p e k e r j a a n S e k s i 
K e b e r a t a n d a n B a n d i n g d a p a t d i l a k s a n a k a n d e n g a n b a i k d a n b e n a r s e s u a i 
p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u ; 

d . M e m p e l a j a r i p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n , k e b i j a k a n t e k n i s , p e d o m a n d a n 
p e t u n j u k s e r t a b a h a n - b a h a n l a i n n y a y a n g b e r h u b u n g a n d e n g a n t u g a s S e k s i 
K e b e r a t a n d a n B a n d i n g m e l a l u i i n f o r m a s i d a n s u m b e r d a t a y a n g a d a u n t u k 
m e n i n g k a t k a n p e n g e t a h u a n d a n k e t e r a m p i l a n k e r j a ; 

e . M e r u m u s k a n k e b i j a k a n t e k n i s p e l a k s a n a a n p e k e r j a a n S e k s i K e b e r a t a n d a n 
B a n d i n g d e n g a n b e r p e d o m a n p a d a p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g 
b e r l a k u a g a r d a p a t d i g u n a k a n s e b a g a i d a s a r d a l a m m e l a k s a n a k a n p e k e r j a a n ; 

f . M e n y e l e n g g a r a k a n p e m b e r i a n l a y a n a n k e b e r a t a n d a n p e r m o h o n a n b a n d i n g 
a t a s m a t e r i p e n e t a p a n P a j a k D a e r a h d a n r e t r i b u s i d a e r a h a g a r d a p a t 
d i t i n d a k l a n j u t i s e s u a i k e t e n t u a n y a n g b e r l a k u ; 

g . M e l a k s a n a k a n p e m e r i k s a a n l a p a n g a n t e r h a d a p m a t e r i k e b e r a t a n a t a s 
p e n g e n a a n p a j a k d a n r e t r i b u s i d a e r a h s e b a g a i b a h a n p e r t i m b a n g a n k e b i j a k a n 
l e b i h l a n j u t ; 
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h . M e n y u s u n r u m u s a n k e b i j a k a n p e r t i m b a n g a n d a n k e b e r a t a n p e n g e n a a n P a j a k 
D a e r a h d a n R e t r i b u s i D a e r a h a g a r p e n g e n a a n p a j a k s e s u a i k e t e n t u a n y a n g 
b e r l a k u ; 

i . M e n y e l e n g g a r a k a n p e n e r b i t a n s u r a t k e p u t u s a n B u p a t i a t a u p e j a b a t y a n g 
d i t u n j u k t e r h a d a p k e b e r a t a n d a n b a n d i n g a t a s p e n g e n a a n P a j a k D a e r a h d a n 
R e t r i b u s i D a e r a h u n t u k d i s a m p a i k a n k e p a d a w a j i b p a j a k / r e t r i b u s i s e s u a i 
d e n g a n k e t e n t u a n y a n g b e r l a k u ; 

j . M e n y e l e n g g a r a k a n p e n e r b i t a n s u r a t p e r j a n j i a n p e m b a y a r a n p a j a k s e c a r a 
a n g s u r a n t e r h a d a p k e t e t a p a n p a j a k y a n g h a r u s d i b a y a r ; 

k . M e n y e l e n g g a r a k a n p e m b e r i a n l a y a n a n R e s t i t u s i P a j a k D a e r a h d a n R e t r i b u s i 
Daerah berdasarkan peraturan yang berlaku; 

1. M e n g e v a l u a s i d a n m e n i l a i k i n e r j a / p r e s t a s i b a w a h a n b e r d a s a r k a n p e l a k s a n a a n 
t u g a s y a n g d i s e r a h k a n u n t u k p e n i n g k a t a n k i n e r j a d a n s e b a g a i b a h a n 
p e m b i n a a n k e p e g a w a i a n ; 

m . M e n g e v a l u a s i h a s i l p e l a k s a n a a n k e g i a t a n S e k s i K e b e r a t a n d a n B a n d i n g 
b e r d a s a r k a n r e n c a n a d a n r e a l i s a s i n y a u n t u k m e n g e t a h u i t i n g k a t p e n c a p a i a n 
p r o g r a m d a n p e r m a s a l a h a n y a n g d i h a d a p i , s e r t a p e m e c a h a n m a s a l a h ; 

n . M e l a p o r k a n k e g i a t a n S e k s i K e b e r a t a n d a n B a n d i n g b e r d a s a r k a n h a s i l 
p e l a k s a n a a n t u g a s s e b a g a i b a h a n i n f o r m a s i d a n p e r t a n g g u n g j a w a b a n 
p e l a k s a n a a n t u g a s ; 

o . M e m b e r i s a r a n d a n p e r t i m b a n g a n k e p a d a a t a s a n t e n t a n g l a n g k a h - l a n g k a h / 
t i n d a k a n y a n g p e r l u d i a m b i l s e s u a i d e n g a n b i d a n g t u g a s n y a b a i k s e c a r a l i s a n 
m a u p u n t e r t u l i s s e b a g a i b a h a n p e r t i m b a n g a n a t a s a n d a l a m m e n g a m b i l 
k e b i j a k a n l e b i h l a n j u t ; 

p . M e l a k s a n a k a n t u g a s k e d i n a s a n l a i n s e s u a i d e n g a n p e r i n t a h d a n p e t u n j u k 
a t a s a n . 

P a s a l 3 8 

S e k s i P e n e r i m a a n L a i n - l a i n m e m p u n y a i t u g a s p o k o k m e l a k s a n a k a n s e b a g i a n 
t u g a s p o k o k dan fungsi B i d a n g P e n a g i h a n d a n P e n e r i m a a n L a i n - l a i n di b i d a n g 
p e n e r i m a a n l a i n - l a i n . 

P a s a l 3 9 

S e k s i P e n e r i m a a n L a i n - l a i n d a l a m m e n y e l e n g g a r a k a n t u g a s s e b a g a i m a n a 
d i m a k s u d d a l a m P a s a l 3 8 m e m p u n y a i r i n c i a n t u g a s : 

a . M e n y u s u n r e n c a n a k e r j a S e k s i P e n e r i m a a n L a i n - l a i n b e r d a s a r k a n R e n s t r a , 
d a t a d a n i n f o r m a s i y a n g a d a s e r t a p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u s e b a g a i p e d o m a n 
d a l a m m e l a k s a n a k a n t u g a s ; 

b . M e n g a t u r d a n m e n d i s t r i b u s i k a n t u g a s k e p a d a b a w a h a n s e s u a i d e n g a n b i d a n g 
t u g a s n y a a g a r t e r w u j u d k i n e r j a y a n g b a i k p a d a b a w a h a n d a n t u g a s S e k s i 
P e n e r i m a a n L a i n - l a i n d a p a t s e l e s a i d e n g a n b a i k d a n t e p a t w a k t u ; 

c . M e m b e r i k a n p e t u n j u k d a n b i m b i n g a n k e p a d a b a w a h a n a g a r p e k e r j a a n S e k s i 
P e n e r i m a a n L a i n - l a i n d a p a t d i l a k s a n a k a n d e n g a n b a i k d a n b e n a r s e s u a i 
p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u ; 

d . M e m p e l a j a r i p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n , k e b i j a k a n t e k n i s , p e d o m a n d a n 
p e t u n j u k s e r t a b a h a n - b a h a n l a i n n y a y a n g b e r h u b u n g a n d e n g a n t u g a s S e k s i 
P e n e r i m a a n L a i n - l a i n m e l a l u i i n f o r m a s i d a n s u m b e r d a t a y a n g a d a u n t u k 
m e n i n g k a t k a n p e n g e t a h u a n d a n k e t e r a m p i l a n k e r j a ; 
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e . M e r u m u s k a n k e b i j a k a n t e k n i s p e l a k s a n a a n p e k e r j a a n S e k s i P e n e r i m a a n L a i n -
l a i n d e n g a n b e r p e d o m a n p a d a p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g b e r l a k u 
a g a r d a p a t d i g u n a k a n s e b a g a i d a s a r d a l a m m e l a k s a n a k a n p e k e r j a a n ; 

f . M e n y e l e n g g a r a k a n p e n g u m p u l a n d a t a P e n e r i m a a n N e g a r a n B u k a n P a j a k 
( P N B P ) s e b a g a i d a s a r r e k o n s i l i a s i p e r h i t u n g a n p e m b a g i a n D a n a B a g i H a s i l 
( D B H ) p a j a k d a n b u k a n p a j a k d a r i p e m e r i n t a h p u s a t ; 

g . M e n y e l e n g g a r a k a n p e n g u m p u l a n d a t a p e m b a y a r a n p a j a k s e b a g a i d a s a r 
r e k o n s i l i a s i p e r h i t u n g a n p e m b a g i a n D a n a B a g i H a s i l ( D B H ) p a j a k d a r i 
p e m e r i n t a h p r o p i n s i d a n p e m e r i n t a h d a e r a h l a i n n y a ; 

h . M e n y e l e n g g a r a k a n p e n g e l o l a a n d a t a d a s a r p e r h i t u n g a n D a n a A l o k a s i U m u m 
( D A U ) d a n p e n g e l o l a a n d a t a p e n e r i m a a n D a n a A l o k a s i K h u s u s ( D A K ) s e s u a i 
k e t e n t u a n y a n g b e r l a k u ; 

i . M e l a k s a n a k a n p e n a g i h a n P B B s e k t o r P e r h u t a n a n , P e r k e b u n a n d a n 
P e r t a m b a n g a n ( P B B P 3 ) s e s u a i k e t e t a p a n y a n g t e l a h d i t e t a p k a n o l e h D i r e k t o r a t 
J e n d e r a l P a j a k K e m e n t e r i a n K e u a n g a n R e p u b l i k I n d o n e s i a ; 

j . M e n y e l e n g g a r a k a n p e n a t a u s a h a a n l a i n - l a i n p e n d a p a t a n d a e r a h y a n g s a h 
s e s u a i k e t e n t u a n y a n g b e r l a k u ; 

k . M e n y e l e n g g a r a k a n p e n c a t a t a n p e n e r i m a a n D B H p a j a k , b u k a n p a j a k d a n 
p e n e r i m a a n l a i n - l a i n y a n g s a h k e d a l a m b u k u k e n d a l i s e s u a i d e n g a n t a n g g a l 
p e n e r i m a a n n y a ; 

1 . M e n y e l e n g g a r a k a n v e r i f i k a s i b u k t i t r a n s f e r p e n e r i m a a n d a e r a h d a r i p u s a t 
d e n g a n m e m e r i k s a k e s e s u a i a n j u m l a h d a n a y a n g d i t e r i m a o l e h B a d a n 
P e n g e l o l a K e u a n g a n d a n A s e t D a e r a h d e n g a n j u m l a h y a n g t e r d a p a t p a d a 
d o k u m e n b u k t i t r a n s f e r ; 

m . M e n g e v a l u a s i d a n m e n i l a i k i n e r j a / p r e s t a s i b a w a h a n b e r d a s a r k a n p e l a k s a n a a n 
t u g a s y a n g d i s e r a h k a n u n t u k p e n i n g k a t a n k i n e r j a d a n s e b a g a i b a h a n 
p e m b i n a a n k e p e g a w a i a n ; 

n . M e n g e v a l u a s i h a s i l p e l a k s a n a a n k e g i a t a n S e k s i P e n e r i m a a n L a i n - l a i n 
b e r d a s a r k a n r e n c a n a d a n r e a l i s a s i n y a u n t u k m e n g e t a h u i t i n g k a t p e n c a p a i a n 
p r o g r a m d a n p e r m a s a l a h a n y a n g d i h a d a p i , s e r t a p e m e c a h a n m a s a l a h ; 

o . M e l a p o r k a n k e g i a t a n S e k s i P e n e r i m a a n L a i n - l a i n b e r d a s a r k a n h a s i l 
p e l a k s a n a a n t u g a s s e b a g a i b a h a n i n f o r m a s i d a n p e r t a n g g u n g j a w a b a n 
p e l a k s a n a a n t u g a s ; 

p . M e m b e r i s a r a n d a n p e r t i m b a n g a n k e p a d a a t a s a n t e n t a n g l a n g k a h - l a n g k a h / 
t i n d a k a n y a n g p e r l u d i a m b i l s e s u a i d e n g a n b i d a n g t u g a s n y a b a i k s e c a r a l i s a n 
m a u p u n t e r t u l i s s e b a g a i b a h a n p e r t i m b a n g a n a t a s a n d a l a m m e n g a m b i l 
k e b i j a k a n i e b i h l a n j u t ; 

q . M e l a k s a n a k a n t u g a s k e d i n a s a n l a i n s e s u a i d e n g a n p e r i n t a h d a n p e t u n j u k 
a t a s a n . 

P a s a l 4 0 

B i d a n g P e r e n c a n a a n d a n P e n g e n d a l i a n O p e r a s i o n a l m e m p u n y a i t u g a s p o k o k 
m e l a k s a n a k a n s e b a g i a n t u g a s p o k o k d a n f u n g s i D i n a s d i b i d a n g p e r e n c a n a a n d a n 
p e n g e n d a l i a n o p e r a s i o n a l . 

P a s a l 4 1 

B i d a n g P e r e n c a n a a n d a n P e n g e n d a l i a n O p e r a s i o n a l d a l a m m e n y e l e n g g a r a k a n 
t u g a s s e b a g a i m a n a d i m a k s u d d a l a m P a s a l 4 0 , m e m p u n y a i r i n c i a n t u g a s : 
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a . M e n g k o o r d i n a s i k a n p e n y u s u n a n r e n c a n a k e r j a B i d a n g P e r e n c a n a a n d a n 
P e n g e n d a l i a n O p e r a s i o n a l b e r d a s a r k a n R e n s t r a , d a t a d a n i n f o r m a s i y a n g a d a 
s e r t a p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u s e b a g a i p e d o m a n d a l a m m e l a k s a n a k a n t u g a s ; 

b . M e n g a t u r d a n m e n d i s t r i b u s i k a n t u g a s k e p a d a b a w a h a n s e s u a i d e n g a n b i d a n g 
t u g a s n y a a g a r t e r w u j u d k i n e r j a y a n g b a i k p a d a b a w a h a n d a n t u g a s B i d a n g 
P e r e n c a n a a n d a n P e n g e n d a l i a n O p e r a s i o n a l d a p a t s e l e s a i d e n g a n b a i k d a n 
t e p a t w a k t u ; 

c . M e m b e r i k a n p e t u n j u k d a n b i m b i n g a n k e p a d a p a r a b a w a h a n a g a r p e k e r j a a n 
B i d a n g P e r e n c a n a a n d a n P e n g e n d a l i a n O p e r a s i o n a l d a p a t d i l a k s a n a k a n 
d e n g a n b a i k d a n b e n a r s e s u a i p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u ; 

d . M e m p e l a j a r i p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n , k e b i j a k a n t e k n i s , p e d o m a n d a n 
p e t u n j u k s e r t a b a h a n - b a h a n l a i n n y a y a n g b e r h u b u n g a n d e n g a n t u g a s B i d a n g 
P e r e n c a n a a n d a n P e n g e n d a l i a n O p e r a s i o n a l m e l a l u i i n f o r m a s i d a n s u m b e r 
d a t a y a n g a d a u n t u k m e n i n g k a t k a n p e n g e t a h u a n d a n k e t e r a m p i l a n k e r j a ; 

e . M e r u m u s k a n k e b i j a k a n p e r e n c a n a a n d a n p e n g e m b a n g a n p e n d a p a t a n , 
p e m b u k u a n d a n p e l a p o r a n p e n d a p a t a n d a e r a h s e r t a p e n e r b i t a n p r o d u k 
h u k u m d a n p e r u n d a n g - u n g a n g a n d i b i d a n g p e n d a p a t a n b e r d a s a r k a n 
k e t e n t u a n p e r a t u r a n b e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g b e r l a k u s e b a g a i p e d o m a n 
p e l a k s a n a a n t u g a s ; 

f . M e n g a r a h k a n p e r e n c a n a a n d a n a p e r i m b a n g a n d a n l a i n - l a i n p e n d a p a t a n 
d a e r a h y a n g s a h b e r d a s a r k a n p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g b e r l a k u 
s e b a g a i d a s a r p e n e t a p a n A P B D ; 

g . M e n g e n d a l i k a n p e n g k a j i a n s u m b e r - s u m b e r P A D a g a r p e n g e m b a n g a n t e r h a d a p 
p o t e n s i p e n d a p a t a n d a e r a h t e r l a k s a n a s e c a r a m a s k s i m a l d a n t i d a k 
b e r t e n t a n g a n d e n g a n p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g b e r l a k u ; 

h . M e n g a r a h k a n p e n y e l e n g g a r a a n p e m b u k u a n , r e k o n s i l i a s i p e n e r i m a a n d a e r a h 
d a n e v a l u a s i p e n e r i m a a n p e n d a p a t a n s e r t a p e l a p o r a n r e a l i s a s i p e n e r i m a a n 
p e n d a p a t a n d a e r a h a g a r t e r l a k s a n a d e n g a n b a i k d a n t i d a k b e r t e n t a n g a n 
d e n g a n k e t e n t u a n p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g b e r l a k u ; 

i . M e m b i n a p e n y u s u n a n , p e n e g a k a n d a n e v a l u a s i p r o d u k h u k u m a g a r 
p e n e t a p a n d a n p e l a k s a n a a n p r o d u k h u k u m d i b i d a n g p e n d a p a t a n d a e r a h 
t i d a k b e r t e n t a n g a n d e n g a n k e t e n t u a n p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g 
b e r l a k u ; 

j . M e n g e v a l u a s i d a n m e n i l a i k i n e r j a / p r e s t a s i b a w a h a n b e r d a s a r k a n p e l a k s a n a a n 
t u g a s y a n g d i s e r a h k a n u n t u k p e n i n g k a t a n k i n e r j a d a n s e b a g a i b a h a n 
p e m b i n a a n k e p e g a w a i a n ; 

k . M e n g e v a l u a s i h a s i l p e l a k s a n a a n k e g i a t a n B i d a n g P e r e n c a n a a n d a n 
P e n g e n d a l i a n O p e r a s i o n a l b e r d a s a r k a n r e n c a n a d a n r e a l i s a s i n y a u n t u k 
m e n g e t a h u i t i n g k a t p e n c a p a i a n p r o g r a m d a n p e r m a s a l a h a n y a n g d i h a d a p i , 
s e r t a p e m e c a h a n m a s a l a h ; 

1 . M e l a p o r k a n k e g i a t a n B i d a n g P e r e n c a n a a n d a n P e n g e n d a l i a n O p e r a s i o n a l 
k e p a d a K e p a l a D i n a s b e r d a s a r k a n h a s i l p e l a k s a n a a n t u g a s s e b a g a i b a h a n 
i n f o r m a s i d a n p e r t a n g g u n g j a w a b a n p e l a k s a n a a n t u g a s ; 

m . M e m b e r i s a r a n d a n p e r t i m b a n g a n k e p a d a a t a s a n t e n t a n g l a n g k a h - l a n g k a h / 
t i n d a k a n y a n g p e r l u d i a m b i l s e s u a i d e n g a n b i d a n g t u g a s n y a b a i k s e c a r a l i s a n 
m a u p u n t e r t u l i s s e b a g a i b a h a n p e r t i m b a n g a n a t a s a n d a l a m m e n g a m b i l 
k e b i j a k a n l e b i h l a n j u t ; 

n . M e l a k s a n a k a n t u g a s k e d i n a s a n l a i n s e s u a i d e n g a n p e r i n t a h d a n p e t u n j u k 
a t a s a n . 
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P a s a l 4 2 

S e k s i P e r e n c a n a a n d a n P e n g e m b a n g a n P e n d a p a t a n m e m p u n y a i t u g a s p o k o k 
m e l a k s a n a k a n s e b a g i a n t u g a s p o k o k d a n f u n g s i B i d a n g P e r e n c a n a a n d a n 
P e n g e n d a l i a n O p e r a s i o n a l d i b i d a n g p e r e n c a n a a n d a n p e n g e m b a n g a n p e n d a p a t a n . 

P a s a l 4 3 

S e k s i P e r e n c a n a a n d a n P e n g e m b a n g a n P e n d a p a t a n d a l a m m e n y e l e n g g a r a k a n 
t u g a s s e b a g a i m a n a d i m a k s u d d a l a m P a s a l 4 2 m e m p u n y a i r i n c i a n t u g a s : 

a . M e n y u s u n r e n c a n a k e r j a S e k s i P e r e n c a n a a n d a n P e n g e m b a n g a n P e n d a p a t a n 
b e r d a s a r k a n R e n s t r a , d a t a d a n i n f o r m a s i y a n g a d a s e r t a p e r a t u r a n y a n g 
b e r l a k u s e b a g a i p e d o m a n d a l a m m e l a k s a n a k a n t u g a s ; 

b . M e n g a t u r d a n m e n d i s t r i b u s i k a n t u g a s k e p a d a b a w a h a n s e s u a i d e n g a n b i d a n g 
t u g a s n y a a g a r t e r w u j u d k i n e r j a y a n g b a i k p a d a b a w a h a n d a n t u g a s S e k s i 
P e r e n c a n a a n d a n P e n g e m b a n g a n P e n d a p a t a n d a p a t s e l e s a i d e n g a n b a i k d a n 
t e p a t w a k t u ; 

c . M e m b e r i k a n p e t u n j u k d a n b i m b i n g a n k e p a d a b a w a h a n a g a r p e k e r j a a n S e k s i 
P e r e n c a n a a n d a n P e n g e m b a n g a n P e n d a p a t a n d a p a t d i l a k s a n a k a n d e n g a n 
b a i k d a n b e n a r s e s u a i p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u ; 

d . M e m p e l a j a r i p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n , k e b i j a k a n t e k n i s , p e d o m a n d a n 
p e t u n j u k s e r t a b a h a n - b a h a n l a i n n y a y a n g b e r h u b u n g a n d e n g a n t u g a s S e k s i 
P e r e n c a n a a n d a n P e n g e m b a n g a n P e n d a p a t a n m e l a l u i i n f o r m a s i d a n s u m b e r 
d a t a y a n g a d a u n t u k m e n i n g k a t k a n p e n g e t a h u a n d a n k e t e r a m p i l a n k e r j a ; 

e . M e r u m u s k a n k e b i j a k a n t e k n i s p e l a k s a n a a n p e k e r j a a n S e k s i P e r e n c a n a a n d a n 
P e n g e m b a n g a n P e n d a p a t a n d e n g a n b e r p e d o m a n p a d a p e r a t u r a n p e r u n d a n g -
u n d a n g a n y a n g b e r l a k u a g a r d a p a t d i g u n a k a n s e b a g a i d a s a r d a l a m 
m e l a k s a n a k a n p e k e r j a a n ; 

f . M e r e n c a n a k a n d a n a p e r i m b a n g a n b e r d a s a r k a n p e r a t u r a n p e r u n d a n g -
u n d a n g a n y a n g b e r l a k u s e b a g a i d a s a r p e n e t a p a n A P B D ; 

g . M e r e n c a n a k a n P e n d a p a t a n l a i n - l a i n p e n d a p a t a n d a e r a h y a n g s a h b e r d a s a r k a n 
p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g b e r l a k u s e b a g a i d a s a r p e n e t a p a n A P B D ; 

h . M e n y e l e n g g a r a k a n p e n g k a j i a n s u m b e r - s u m b e r P A D s e b a g a i b a h a n 
p e n g e m b a n g a n t e r h a d a p p o t e n s i p e n d a p a t a n d a e r a h ; 

i . M e n y e l e n g g a r a k a n e v a l u a s i p e n c a p a i a n t a r g e t t e r h a d a p p e n d a p a t a n d a e r a h 
s e b a g a i d a s a r p e r e n c a n a a n p e n d a p a t a n u n t u k t a h u n y a n g a k a n d a t a n g ; 

j . M e n y e l e n g g a r a k a n k o o r d i n a s i b a i k s e c a r a i n t e r n m a u p u n d e n g a n i n s t a n s i 
t e r k a i t y a n g b e r h u b u n g a n d e n g a n p e r e n c a n a a n p e n d a p a t a n a n g g a r a n d a e r a h 
d a l a m r a n g k a k e l a n c a r a n p e l a k s a n a a n t u g a s ; 

k . M e n g e v a l u a s i d a n m e n i l a i k i n e r j a / p r e s t a s i b a w a h a n b e r d a s a r k a n p e l a k s a n a a n 
t u g a s y a n g d i s e r a h k a n u n t u k p e n i n g k a t a n k i n e r j a d a n s e b a g a i b a h a n 
p e m b i n a a n k e p e g a w a i a n ; 

1 . M e n g e v a l u a s i h a s i l p e l a k s a n a a n k e g i a t a n S e k s i P e r e n c a n a a n d a n 
P e n g e m b a n g a n P e n d a p a t a n b e r d a s a r k a n r e n c a n a d a n r e a l i s a s i n y a u n t u k 
m e n g e t a h u i t i n g k a t p e n c a p a i a n p r o g r a m d a n p e r m a s a l a h a n y a n g d i h a d a p i , 
s e r t a p e m e c a h a n m a s a l a h ; 

m . M e l a p o r k a n k e g i a t a n S e k s i P e r e n c a n a a n d a n P e n g e m b a n g a n P e n d a p a t a n 
b e r d a s a r k a n h a s i l p e l a k s a n a a n t u g a s s e b a g a i b a h a n i n f o r m a s i d a n 
p e r t a n g g u n g j a w a b a n p e l a k s a n a a n t u g a s ; 
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n . M e m b e r i s a r a n d a n p e r t i m b a n g a n k e p a d a a t a s a n t e n t a n g l a n g k a h - l a n g k a h / 
t i n d a k a n y a n g p e r l u d i a m b i l s e s u a i d e n g a n b i d a n g t u g a s n y a b a i k s e c a r a l i s a n 
m a u p u n t e r t u l i s s e b a g a i b a h a n p e r t i m b a n g a n a t a s a n d a l a m m e n g a m b i l 
k e b i j a k a n l e b i h l a n j u t ; 

0 . M e l a k s a n a k a n t u g a s k e d i n a s a n l a i n s e s u a i d e n g a n p e r i n t a h d a n p e t u n j u k 
a t a s a n . 

P a s a l 4 4 

S e k s i P e m b u k u a n d a n P e l a p o r a n m e m p u n y a i t u g a s p o k o k m e l a k s a n a k a n 
s e b a g i a n t u g a s p o k o k d a n f u n g s i B i d a n g P e r e n c a n a a n d a n P e n g e n d a l i a n 
O p e r a s i o n a l d i b i d a n g p e m b u k u a n d a n p e l a p o r a n . 

P a s a l 4 5 

S e k s i P e m b u k u a n d a n P e l a p o r a n d a l a m m e n y e l e n g g a r a k a n t u g a s s e b a g a i m a n a 
d i m a k s u d d a l a m P a s a l 4 4 m e m p u n y a i r i n c i a n t u g a s : 

a . M e n y u s u n r e n c a n a k e r j a S e k s i P e m b u k u a n d a n P e l a p o r a n b e r d a s a r k a n 
R e n s t r a , d a t a d a n i n f o r m a s i y a n g a d a s e r t a p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u s e b a g a i 
p e d o m a n d a l a m m e l a k s a n a k a n t u g a s ; 

b . M e n g a t u r d a n m e n d i s t r i b u s i k a n t u g a s k e p a d a b a w a h a n s e s u a i d e n g a n b i d a n g 
t u g a s n y a a g a r t e r w u j u d k i n e r j a y a n g b a i k p a d a b a w a h a n d a n t u g a s S e k s i 
P e m b u k u a n d a n P e l a p o r a n d a p a t s e l e s a i d e n g a n b a i k d a n t e p a t w a k t u ; 

c . M e m b e r i k a n p e t u n j u k d a n b i m b i n g a n k e p a d a b a w a h a n a g a r p e k e r j a a n S e k s i 
P e m b u k u a n d a n P e l a p o r a n d a p a t d i l a k s a n a k a n d e n g a n b a i k d a n b e n a r s e s u a i 
p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u ; 

d . M e m p e l a j a r i p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n , k e b i j a k a n t e k n i s , p e d o m a n d a n 
p e t u n j u k s e r t a b a h a n - b a h a n l a i n n y a y a n g b e r h u b u n g a n d e n g a n t u g a s S e k s i 
P e m b u k u a n d a n P e l a p o r a n m e l a l u i i n f o r m a s i d a n s u m b e r d a t a y a n g a d a u n t u k 
m e n i n g k a t k a n p e n g e t a h u a n d a n k e t e r a m p i l a n k e r j a ; 

e . M e r u m u s k a n k e b i j a k a n t e k n i s p e l a k s a n a a n p e k e r j a a n S e k s i P e m b u k u a n d a n 
P e l a p o r a n d e n g a n b e r p e d o m a n p a d a p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g 
b e r l a k u a g a r d a p a t d i g u n a k a n s e b a g a i d a s a r d a l a m m e l a k s a n a k a n p e k e r j a a n ; 

f . M e n y e l e n g g a r a k a n p e m b u k u a n m e l a l u i p e n c a t a t a n t r a n s a k s i p e n e t a p a n , 
t r a n s a k s i p e n y e t o r a n k e d a l a m k a r t u - k a r t u j e n i s p a j a k / r e t r i b u s i m e n u r u t 
m a t a a n g g a r a n d a l a m A P B D d a n K a r t u W a j i b P a j a k / W a j i b R e t r i b u s i u n t u k 
m e n g e t a h u i p e r k e m b a n g a n n y a d a n k e l a n c a r a n p e l a k s a n a a n ; 

g . M e n y e l e n g g a r a k a n r e k o n s i l i a s i p e n e r i m a a n d a e r a h m e l i p u t i : p e n d a p a t a n a s l i 
d a e r a h , d a n a p e r i m b a n g a n d a n p e n d a p a t a n l a i n - l a i n d a e r a h y a n g s a h 
b e r d a s a r k a n p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g b e r l a k u u n t u k m e n g h i n d a r i 
k e s a l a h a n d a l a m p e m b u k u a n p e n e r i m a a n p e n d a p a t a n ; 

h . M e n y e l e n g g a r a k a n e v a l u a s i p e n e r i m a a n p e n d a p a t a n m e l i p u t i : p e n d a p a t a n a s l i 
d a e r a h , d a n a p e r i m b a n g a n d a n p e n d a p a t a n l a i n - l a i n d a e r a h y a n g s a h s e s u a i 
d e n g a n r e n c a n a a n g g a r a n b u l a n a n d a n t r i w u l a n ; 

1 . M e l a k s a n a k a n p e l a p o r a n r e a l i s a s i p e n e r i m a a n p e n d a p a t a n t a h u n a n u n t u k 
m e n g e t a h u i p e r k e m b a n g a n p e n d a p a t a n D a e r a h ; 

j . M e n g e v a l u a s i d a n m e n i l a i k i n e r j a / p r e s t a s i b a w a h a n b e r d a s a r k a n p e l a k s a n a a n 
t u g a s y a n g d i s e r a h k a n u n t u k p e n i n g k a t a n k i n e r j a d a n s e b a g a i b a h a n 
p e m b i n a a n k e p e g a w a i a n ; 
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k . M e n g e v a l u a s i h a s i l p e l a k s a n a a n k e g i a t a n S e k s i P e m b u k u a n d a n P e l a p o r a n 
b e r d a s a r k a n r e n c a n a d a n r e a l i s a s i n y a u n t u k m e n g e t a h u i t i n g k a t p e n c a p a i a n 
p r o g r a m d a n p e r m a s a l a h a n y a n g d i h a d a p i , s e r t a p e m e c a h a n m a s a l a h ; 

1 . M e l a p o r k a n k e g i a t a n S e k s i P e m b u k u a n d a n P e l a p o r a n b e r d a s a r k a n h a s i l 
p e l a k s a n a a n t u g a s s e b a g a i b a h a n i n f o r m a s i d a n p e r t a n g g u n g j a w a b a n 
p e l a k s a n a a n t u g a s ; 

m . M e m b e r i s a r a n d a n p e r t i m b a n g a n k e p a d a a t a s a n t e n t a n g l a n g k a h - l a n g k a h / 
t i n d a k a n y a n g p e r l u d i a m b i l s e s u a i d e n g a n b i d a n g t u g a s n y a b a i k s e c a r a l i s a n 
m a u p u n t e r t u l i s s e b a g a i b a h a n p e r t i m b a n g a n a t a s a n d a l a m m e n g a m b i l 
k e b i j a k a n l e b i h l a n j u t ; 

n . M e l a k s a n a k a n t u g a s k e d i n a s a n l a i n s e s u a i d e n g a n p e r i n t a h d a n p e t u n j u k 
a t a s a n . 

P a s a l 4 6 

S e k s i H u k u m d a n P e r u n d a n g - u n d a n g a n m e m p u n y a i t u g a s p o k o k m e l a k s a n a k a n 
s e b a g i a n t u g a s p o k o k d a n f u n g s i B i d a n g P e r e n c a n a a n d a n P e n g e n d a l i a n 
O p e r a s i o n a l d i b i d a n g h u k u m d a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n . 

P a s a l 4 7 

S e k s i H u k u m d a n P e r u n d a n g - u n d a n g a n d a l a m m e n y e l e n g g a r a k a n t u g a s 
s e b a g a i m a n a d i m a k s u d d a l a m P a s a l 4 6 m e m p u n y a i r i n c i a n t u g a s : 

a . M e n y u s u n r e n c a n a k e r j a S e k s i H u k u m d a n P e r u n d a n g - u n d a n g a n b e r d a s a r k a n 
R e n s t r a , d a t a d a n i n f o r m a s i y a n g a d a s e r t a p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u s e b a g a i 
p e d o m a n d a l a m m e l a k s a n a k a n t u g a s ; 

b . M e n g a t u r d a n m e n d i s t r i b u s i k a n t u g a s k e p a d a b a w a h a n s e s u a i d e n g a n b i d a n g 
t u g a s n y a a g a r t e r w u j u d k i n e r j a y a n g b a i k p a d a b a w a h a n d a n t u g a s S e k s i 
H u k u m d a n P e r u n d a n g - u n d a n g a n d a p a t s e l e s a i d e n g a n b a i k d a n t e p a t w a k t u ; 

c . M e m b e r i k a n p e t u n j u k d a n b i m b i n g a n k e p a d a b a w a h a n a g a r p e k e r j a a n S e k s i 
H u k u m d a n P e r u n d a n g - u n d a n g a n d a p a t d i l a k s a n a k a n d e n g a n b a i k d a n b e n a r 
s e s u a i p e r a t u r a n y a n g b e r l a k u ; 

d . M e m p e l a j a r i p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n , k e b i j a k a n t e k n i s , p e d o m a n d a n 
p e t u n j u k s e r t a b a h a n - b a h a n l a i n n y a y a n g b e r h u b u n g a n d e n g a n t u g a s S e k s i 
H u k u m d a n P e r u n d a n g - u n d a n g a n m e l a l u i i n f o r m a s i d a n s u m b e r d a t a y a n g 
a d a u n t u k m e n i n g k a t k a n p e n g e t a h u a n d a n k e t e r a m p i l a n k e r j a ; 

e . M e r u m u s k a n k e b i j a k a n t e k n i s p e l a k s a n a a n p e k e r j a a n S e k s i H u k u m d a n 
P e r u n d a n g - u n d a n g a n d e n g a n b e r p e d o m a n p a d a p e r a t u r a n p e r u n d a n g -
u n d a n g a n y a n g b e r l a k u a g a r d a p a t d i g u n a k a n s e b a g a i d a s a r d a l a m 
m e l a k s a n a k a n p e k e r j a a n ; 

f . M e n y e l e n g g a r a k a n p e n e g a k a n h u k u m t e r h a d a p p e n g a m a n a n P e r a t u r a n d a e r a h 
t e n t a n g p a j a k d a e r a h d a n r e t r i b u s i d a e r a h b e r d a s a r k a n P e r a t u r a n d a n 
p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g b e r l a k u ; 

g . M e n y u s u n p r o d u k h u k u m t e n t a n g p e n e r i m a a n p e n d a p a t a n d a e r a h s e b a g a i 
d a s a r p e n e r i m a a n p e n d a p a t a n d a e r a h ; 

h . M e n y e l e n g g a r a k a n e v a l u a s i p r o d u k h u k u m t e n t a n g p e n e r i m a a n d a e r a h y a n g 
t e l a h d i t e t a p k a n / d i b e r l a k u k a n d a l a m p e l a k s a n a a n n y a , a p a k a h m a s i h s e s u a i 
p e n e r a p a n n y a d e n g a n k o n d i s i d a e r a h ; 

i . M e n y e l e n g g a r a k a n k o o r d i n a s i d e n g a n i n s t a n s i p e m u n g u t r e t r i b u s i d a e r a h 
s e b a g a i d a s a r p e n y u s u n a n p r o d u k h u k u m d i b i d a n g p e n d a p a t a n d a e r a h ; 



- 3 0 -

j . M e n g e v a l u a s i d a n m e n i l a i k i n e r j a / p r e s t a s i b a w a h a n b e r d a s a r k a n p e l a k s a n a a n 
t u g a s y a n g d i s e r a h k a n u n t u k p e n i n g k a t a n k i n e r j a d a n s e b a g a i b a h a n 
p e m b i n a a n k e p e g a w a i a n ; 

k . M e n g e v a l u a s i h a s i l p e l a k s a n a a n k e g i a t a n S e k s i H u k u m d a n P e r u n d a n g -
u n d a n g a n b e r d a s a r k a n r e n c a n a d a n r e a l i s a s i n y a u n t u k m e n g e t a h u i t i n g k a t 
p e n c a p a i a n p r o g r a m d a n p e r m a s a l a h a n y a n g d i h a d a p i , s e r t a p e m e c a h a n 
m a s a l a h ; 

1. M e l a p o r k a n k e g i a t a n S e k s i H u k u m d a n P e r u n d a n g - u n d a n g a n b e r d a s a r k a n 
h a s i l p e l a k s a n a a n t u g a s s e b a g a i b a h a n i n f o r m a s i d a n p e r t a n g g u n g j a w a b a n 
p e l a k s a n a a n t u g a s ; 

m . M e m b e r i s a r a n d a n p e r t i m b a n g a n k e p a d a a t a s a n t e n t a n g l a n g k a h - l a n g k a h / 
t i n d a k a n y a n g p e r l u d i a m b i l s e s u a i d e n g a n b i d a n g t u g a s n y a b a i k s e c a r a l i s a n 
m a u p u n t e r t u l i s s e b a g a i b a h a n p e r t i m b a n g a n a t a s a n d a l a m m e n g a m b i l 
k e b i j a k a n l e b i h l a n j u t ; 

n . M e l a k s a n a k a n t u g a s k e d i n a s a n l a i n s e s u a i d e n g a n p e r i n t a h d a n p e t u n j u k 
a t a s a n . 

B A B V 

K E L O M P O K J A B A T A N F U N G S I O N A L 

P a s a l 4 8 

( 1 ) K e l o m p o k J a b a t a n F u n g s i o n a l m e m p u n y a i t u g a s m e l a k s a n a k a n s e b a g i a n 
t u g a s D i n a s s e s u a i d e n g a n k e a h l i a n d a n k e b u t u h a n . 

( 2 ) K e l o m p o k J a b a t a n F u n g s i o n a l s e b a g a i m a n a t e r s e b u t p a d a a y a t ( 1 ) d i p i m p i n 
o l e h s e o r a n g t e n a g a f u n g s i n a l s e n i o r y a n g d i t u n j u k . 

( 3 ) J u m l a h t e n a g a F u n g s i o n a l s e b a g a i m a n a t e r s e b u t p a d a p a d a a y a t ( 1 ) 
d i t e n t u k a n b e r d a s a r k a n k e b u t u h a n d a n b e b a n k e r j a . 

( 4 ) J e n i s d a n j e n j a n g j a b a t a n f u n g s i o n a l d i m a k s u d p a d a a y a t ( 1 ) d i a t u r s e s u a i 
d e n g a n p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g b e r l a k u . 

( 5 ) K e l o m p o k J a b a t a n F u n g s i o n a l m e m p u n y a i t u g a s s e s u a i d e n g a n p e r a t u r a n 
p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g b e r l a k u . 

B A B V I 

T A T A K E R J A 

P a s a l 4 9 

( 1 ) D a l a m m e l a k s a n a k a n t u g a s p o k o k d a n f u n g s i n y a K e p a l a D i n a s , S e k r e t a r i s , 
K e p a l a B i d a n g , K e p a l a S e k s i , K e p a l a S u b B a g i a n , K e p a l a U n i t P e l a k s a n a 
T e k n i s d a n k e l o m p o k J a b a t a n F u n g s i o n a l , w a j i b m e n e r a p k a n p r i n s i p 
k o o r d i n a s i , i n t e g r a s i , s i n k r o n i s a s i d a n s i m p l i k a s i b a i k d a l a m l i n g k u n g a n 
m a s i n g - m a s i n g m a u p u n a n t a r s a t u a n o r g a n i s a s i d i l i n g k u n g a n D i n a s s e r t a 
i n s t a n s i l a i n d i l u a r D i n a s s e s u a i d e n g a n t u g a s p o k o k n y a m a s i n g - m a s i n g . 
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( 2 ) S e t i a p k e p a l a s a t u a n o r g a n i s a s i w a j i b m e n g a w a s i b a w a h a n m a s i n g - m a s i n g d a n 
b i l a t e r j a d i p e n y i m p a n g a n a g a r m e n g a m b i l l a n g k a h - l a n g k a h y a n g d i p e r l u k a n 
s e s u a i d e n g a n p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n . 

( 3 ) S e t i a p k e p a l a s a t u a n o r g a n i s a s i b e r t a n g g u n g j a w a b m e m i m p i n , 
m e n g k o o r d i n a s i k a n b a w a h a n n y a m a s i n g - m a s i n g d a n m e m b e r i k a n b i m b i n g a n 
s e r t a p e t u n j u k b a g i p e l a k s a n a a n t u g a s b a w a h a n . 

( 4 ) S e t i a p K e p a l a S a t u a n O r g a n i s a s i w a j i b m e n g i k u t i d a n m e m a t u h i p e t u n j u k d a n 
b e r t a n g g u n g j a w a b k e p a d a a t a s a n m a s i n g - m a s i n g s e r t a m e n y a m p a i k a n 
l a p o r a n b e r k a l a t e p a t w a k t u . 

P a s a l 5 0 

D a l a m h a l K e p a l a D i n a s b e r h a l a n g a n , m a k a S e k r e t a r i s s e c a r a s t r u k t u r a l a t a u 
p e j a b a t s t r u k t u r a l l a i n n y a s e s u a i d e n g a n d a f t a r u r u t k e p a n g k a t a n d a p a t 
m e l a k s a n a k a n t u g a s - t u g a s K e p a l a D i n a s . 

B A B V I I 

P E M B I A Y A A N 

P a s a l 5 1 

S e g a l a b i a y a y a n g t i m b u l a k i b a t d i t e t a p k a n n y a P e r a t u r a n B u p a t i i n i d i b e b a n k a n 
k e p a d a A n g g a r a n P e n d a p a t a n d a n B e l a n j a D a e r a h K a b u p a t e n B e r a u . 

B A B V I I I 

K E T E N T U A N P E R A L I H A N 

P a s a l 5 2 

A p a b i l a d a l a m p e l a k s a n a a n n y a t e r j a d i p e r u b a h a n P e r a t u r a n P e r u n d a n g -
U n d a n g a n y a n g b e r k a i t a n d e n g a n k e l e m b a g a a n p e r a n g k a t d a e r a h , m a k a a k a n 
d i s e s u a i k a n b e r d a s a r k a n P e r a t u r a n P e r u n d a n g - U n d a n g a n y a n g b e r l a k u . 

P a s a l 5 3 

H a l - h a l y a n g b e l u m c u k u p d i a t u r d a l a m P e r a t u r a n B u p a t i i n i , m e n g e n a i t e k n i s 
p e l a k s a n a a n n y a a k a n d i a t u r d a n d i t e t a p k a n l e b i h l a n j u t d e n g a n K e p u t u s a n 
B u p a t i b e r d a s a r k a n P e r a t u r a n P e r u n d a n g - U n d a n g a n y a n g b e r l a k u . 

P a s a l 5 4 

D e n g a n b e r l a k u n y a P e r a t u r a n B u p a t i i n i , m a k a s e g a l a k e t e n t u a n y a n g m e n g a t u r 
m e n g e n a i h a l y a n g s a m a d i c a b u t d a n d i n y a t a k a n t i d a k b e r l a k u . 
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P e r a t u r a n B u p a t i i n i m u l a i b e r l a k u p a d a t a n g g a l d i u n d a n g k a n . 

A g a r s e t i a p o r a n g m e n g e t a h u i n y a , m e m e r i n t a h k a n p e n g u n d a n g a n P e r a t u r a n 
B u p a t i i n i d e n g a n p e n e m p a t a n n y a d a l a m B e r i t a D a e r a h K a b u p a t e n B e r a u . 
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